MANUAL DEJSUARIO CoFFERR

CoFFEE

Version 120.1
Fechal5 de febrero de 2023
SECRETARGENERAL DE FONDOS EUROPEOS

Plan de Recuperacion,
Transformacidn
W v Resiliencia

Financiado por la Union Europea = B . ERND
MextGenerationEU ,“J'luv%"q DE ESPARIA
=g




DE HACENDA Pag.2
2 ponconsmcy | MANUAL DE USUARIO COPFEE MR Version CoFFEE 1.20.
)= FONDOS EUROPEOS
indice

1. Objetivo y alcance del doCUMENLQ..........cc.euviiiiiiiiieeee e 12
2. Caracteristicas generales de COFEEE ..o, 13
2.1 Estructura organizativa del plan...........ccooooiiiiiie 13
2.2 Quién debe utilizar el sistema de informacion CoEEEE....................... 14
2.3 Navegador recomendado y requisitoS tECNICOS. ........cccuveeeeeriiireeeeennnne 16
2.4 Enlace a la aplicacion COFEEE..............ccoooiiiiiiiie e 16
2.5  Pagina principal de la aplicaciOn...........ccccoiuviiieiiiiiiiieee e 17
3. Laseguridad en COFREE...........oooiiiiiiie e 18
3.1  Seguridad basada en usuarios, NOdOS Y I0IES..........cccciviiiieeeeieeeennnns 18
3.2 00 1S3 ¢ [0 o [0 1= 20
3.3 LOS role® PerfilES....ccoiiiieiiii e 22
3.3.1 ROIRESPONSADIE......cciiiiiiiiii e 24
3.3.1.1 Consideracion particular para Responsables de Proyecta......24

3.3.1.2 Consideracion particular para Responsables de Subproyecto de la AGE

25
3.3.2 Rol Responsable autorizado...........ccccceeeiiiiiiieeiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 25
IS0 TS B = Lo I =T 11 (o] SR TP 26
3.3.4  ROI CONSUIOL.......uiiiiiiiiiiiee e 26
3.3.5 Rol Responsable de OperaciOn...........cuueeieieiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeaeeens 26
3.4 LOS USUAIIOS .. ttteeeeeeeeeeeeeeeiiiitite et e e e e e e e e e e sttt e e e e e e e e e e s annnnbaaeeeeaaaeeeeas 26
3.5 Gestionde laseguridad..................oooiiiiiiiiiiii 28
3.5.1 Consideraciones geNEerales.............ccccvvvvviiieeeieeeieeeeeiiiieeveeeraee e, 28
3.5.2 Flujo de autoriZaCiONeS.........ccovvuruiiiiei et e e 30
3.5.3 Gestién de la seguridad a nivel de Componente o Medida.............. 32
3.5.4 Gestién de la seguridad a nivel de Proyecto o Subproyecta............ 33
3.5.4.1 Altade perfil de USUAIIO..........ccovvviiiiiiiiiieeieice e 33
“ Financiado por la Union Europea !q-@! COBERNG Plan de Recu_peracidn.
Fies == | AR Vhervence




MINISTERIO Pég 3
N BLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR T
7 SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
g = FONDOS EUROPEOS
3.5.4.2 Baja de perfil de USU@riO..............coevvveeieiieeeeiiriiiiiiiiiiernnnenanans 33
3.5.4.3 Modificacion de perfil de usuari...........ccccuvveeeeiiiiiiiieeeeeee e, 34
3.5.5 Gestion de la seguridad de perfil Responsable de Operacion......... 34

3.5.6 Firma de la declaracion de conformidad con las condiciones de.us4

4, as Rdzf 2 HBOHAIS RE.OA.5.Y € ooiiiiececeeeeeeeeeeeeee e 36
41 aSyqg G/ 2YLRY.SY.L.SEE e, 36
42 aSYQd AaSRARI.AE e, 37

5. as RdzZf 2 atfl yATAOLOASY....8..DSA0A5Y.E..40
51 aSyg dat NRPESQU2E L i AL

5.1.1 DefiniCiOn de ProyeCtOS.........cccouiiiiiiiieiiiiiiiee e 41
5.1.1.1 Creacion de un Proyecto..........cccuiuueeeeeiiiiieeeee e 43
5.1.1.1.1 Buscador de cédigos DIR3 a través de CaEEEE................. 46
5.1.1.2 Edicidn de un Proyecto CreadQ..........ccceeerrureeeeeriniieeeeesnienenn 50
51121 {dzoYSy§ a5 (.24..DSyYy.SNLf.S4.£..51

ax
o™~

51122 { dzo YSY § a{ dzo YSRA.RL.A..L.4.2.0A.L 8

51123 { dzoYSYyg aho2SiA@24a.0f.AYLUARBR2AE & RA

51124 { dzo YSY§ awSOdzNE.2.4...5.0Q2.y.5.Y.A.0833 ¢
51125 { dzoYSYy g al Al2akho2SiAg24a..R5% 3Sai
51126 { dzo YSY g al Al2akho2SiAg24a.. R 3
51127 { dzo YSY g &l A (.2.4..L.dzEAf.A.L.NB.A.£.60

51128 { dzo YSYy g at f LY. AEAQLOAZ2Y.SAE..61

51129 { dzo YSY g at N2PINBA&A2...RS..AY.RAQOBIR2NB A ¢

511210 { dz0 YSY ¢ a.l.a.dzl. NR2.A& i, 61

51.1.211 { dz6 YSYy § a5 2 OdzY.Sy.i.2.4....L.y.5 E.2.3%

511212 { dz6 YSY g G.LY.F2NN.S A& i, 68

5.1.1.2.13 Borrado de un Proyecto existente............ccoeeeeevvviiiniinneeennd) 68

5.1.1.3 Proceso de validacion y revision de la definiciéon de Proyecto$9

5.1.2 Consulta de 10S Proyectegistentes..........cccuuvviiieieeeieieiiiiiie e, 12

“ Financiade por la Unién Europea !(--?T’! COBERNG Plan de Recu_peracidn,
NextGenerationEU ::"lﬁf%':: DE ESPANA Transformacién

W v Resiliencia



DE HACENDA Pag4
2 ponconsmcy | MANUAL DE USUARIO COPFEE MR Version CoFFEE 120,
)= FONDOS EUROPEOS
5.1.2.1 Funciones de ordenado y filtrado de la lista de Proyectaos.......74
5.1.3 Planificacion de ProyECtOS..........uuuuuiiiiiiiiiiiiiieesees s ees s e e s ee e e e e e aaeaeas 78
5.1.4 Ejecuci@ y seguimiento de los Proyectos..........ccccceeeeeeeiiieeeeeeeeneeen 48
5.1.5 Acreditacion y cierre de Proyectas.............ccccceeeeeeeveeiiieiiieeieeeeeeeee 79
52 aSyqg a{ dzo LINB.RSOM2A.E oo 79
5.21 Definicion de SUbProyectQs...........cccoeeviieiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee s 79
5.2.1.1 Creacion de un SUDProyeCtQ............ueueuiiiiiiiieiiieeiieeeeeeeeeeeeenn 81
5.2.1.2 Edicion de un Subproyecto creado................ccceeeiiiiiiiiiiieeee, 85
52121 { dzo YSYy g a5 (.2.4...DSY.SN.f.S5.3.4...86
52.1.22 { dzo Y §ydgo Y&SRA R &...L.A.2.0A L. .R.I..4.£..87
52123 {dzoYSYyg§g ahoeSiA@24..0fAYL0A824 & RA
52124 { dzoYSY§ awSOdzNE2.4..5.02y.5Y.A.0883 ¢

52125{dzoYSyg§ Gl AtG2akhoa2SiAg24a.. R ASadAs
52126 { dzoYSYy§ Gl AG2akhoa2SiArg2a. . R$ ISadAis
52127 {d2oYSyg &l Ad.2A4.. L. dzEAL.AL.NBAE 9

52128 { dzo YSY g at t LY. ATAQLOA2Y.SA4.E..95

52129 { dzo YSY g at N2PINBA&A2...RS..AY.RAQOBR2 NBE A ¢

521210 { dz0 YSY ¢ a.l.Aa.dzl. NR2.AA i, 95
521211 { dzo6 YSYy § a5 2 OdzY.Sy.i.2.4.. L. y.S E. 254
521212 { dz0 YSY § G.LY.F2NNSA L i, 102
5.2.1.2.13 Borrado de un Subproyecto existente...........cccccceeeeeerennnns 102

5.2.1.3 Proceso de validacion y revisién de la definicion de Subproy&0s
5.2.2 Consulta de los Subproyectos exiStentes. ..........cccccevveeeeirreiiivvnnnnn. 106
5.2.2.1 Funciones de ordenado y filtrado de Subproyectos................ 108
5.2.3 Planificacion de Subproyectos.........ccccccveeiiiiiii 108
5.2.4 Ejecucion y seguimiento de los Subproyectos..................cceeeeeeee 109
5.2.5 Acreditacion y cierre de SUDProyectos............covvvvvvevveeevvvivnvnnennnnnnns 109
5.3 Subproyectos instrumentales............couuiiiiiiiieeeii e 109

“ Financiade por la Unién Europea !(--?T’! COBERNG Plan de Recu_peracidn,
NextGenerationEU ‘flﬁ%: DE ESPANIA g [ranstormacin



MINISTERIO Pég 5
N BLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR T
7 SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
g = FONDOS EUROPEOS
5.3.1 Definicion de Subproyectos instrumentale...........cccooeeeeeiviiieeeeennenn. 110
5.3.1.1 Creacion de un Subproyecto instrumental..............ccoeeeeeennn. 110
5.3.1.2 Edicion de un Subproyecto instrumental creado.................... 113

53121 { dzoYSy g a5 (.2.4..38y.SNI.£.54.£.113

5.3.1.3 Proceso de validacion y revision de la definicion dep&yectos
INSTIUMENTAIES. .....ciiiiieiiiii e 114

5.3.2 Consulta de los Subproyectos instrumentales existentes............... 114
5.3.3 Consulta y gestion de usuarios del Subproyecto instrumental....... 115
5.3.4 Planificacion de Subproyectos instrumentales..............ccccoeeeeeeeennnn. 115

5.3.5 Ejecucion y seguimiento de los Subproyectos instrumentales....... 115

5.3.6 Acreditacion y cierre de Subproyectos instrumentales................... 115
5.4  Planificacion de Proyectos y SUbproyectos...........cccccoecvvvieiiiiiiinnnnne 115
5.4.1 Proceso de planifiCaCion...........ccuueiiiiiiiiiiee e 115
5.4.1.1 Creacion de hitos Auxiliares de Planificacion......................... 116
5.4.1.2 Creacion de las Actuaciones Necesarias.........cccccceeevveereeennne. 116
5.4.1.3 Edicidon de las ACtUACIONES..........cccvvrrieieieeee e 116
5.4.1.4 Enviar la planificacion compie..............ccooeeiiiiiinneniiiiieeeene 116
542 aSy g a&! OG.dzl.OA2.Y.S &L e, 117
5.4.2.1 CreaciOn de una ACtUACION..........c.evveiieeeeeeeiieeciiieeeee e e e e e e 118
5.4.2.2 Edicién de una Actuacion creada..........ccccccveeeeeeeiiiiiiinieeenenn. 122

54221 {dzoYSyg a5 (.24..DSY.S.NIL.£.S5.34.£.122

54222 { dzo YSY § G{ dzo YSRARI & Fa20Al RI&aé &
Of AYtUAO2A4...8.. . RAIALLL.SA L i, 124

54223 {dzoYSYy§d awSOdzNE2.4..5.02.y.5.Y.A.Q243 ¢

54224 {dzoYSYyg al AG2a @& ho2SGA@2a RS 3S
Gl Ad2akhoaSGiA@2a RS 3ASaldAsy Y.2120NNGAO2 3
54225 { dzoYSy g at N2INBKA&A2..RS..AY.RAAPGR2 NB & ¢
54226 { dzoYSy § @52 OdzY.Sy.i.2.4..L.y.SE.2.486

5.4.2.3 Proceso de validacion y revision de la planificacion anual.....127

. . . s aiie) r
Financiade por la Unién Europea . . ERNO Plan de Recuperacion,
MextGenerationEU p“lﬁ%z‘v DE ESPARIA Transformacién

W v Resiliencia




DE HACENDA Pag6
2 ponconsmcy | MANUAL DE USUARIO COPFEE MR Version CoFFEE 120,
)= FONDOS EUROPEOS
5.4.2.4 Consulta de las Actuaciones existentes.........ccccccveeeereiiiieennne. 129
5.4.25 Borrado de ACIUACIONES.........coevviiiiiiiiiiiiieee e 129
5.4.2.5.1 Actuaciones en estado Borradar............ccccccvviieeiiniiiiinnnne. 130
5.4.2.5.2 Actuaciones en estado En validacion o En revisian........... 130
5.4.2.5.3 Actuaciones en estado Revisada............ccccccecvveeririiiinnnnne. 131
5.5 Ejecucion de Proyectos y SUDPrOYECLOS..........ccevvvvvvvvvvveenvinniinnnnnnnnnnns 131
5.5.1 Incorporacion y registro de los instrumentos juridicos asociados a las
ACTUACIONES. ..ottt ettt e e e e et e e e e e e e e e e e b b rnaeeeeaeeeas 132
5.5.1.1 Clase de Actuacion: CONralo............ceeeeeeereiiiiiiiirreieeeeeeeeennnns 132
5.5.1.1.1 DOCUMENTOSANEXOS .. .. cieerineeeeiiiaeeeeetaeeeeenaeeeeeneeeeennaeeeens 136
5.5.1.1.2 Documentos de conflicto de interés............ccccvvvvvveeeeeeennnnn. 137
5.5.1.1.3 Solicitudes de Responsable de Operacian......................... 137
5.5.1.1.4 COoNratiStas.......ceeeeeeeeeeeeee e 139
5.5.1.2 Clase de Actuacion: SUbVeNnCIQn............cccceevviieeeeeiiiiieeeene 140
5.5.1.2.1 DOCUMENLOS BNEXOS......cevvrrunniaeaeieiiiiuniaeeeeaeeeeeninaeaaaeeeesnns 143
5.5.1.2.2 Documentos de conflicto de interés............ccccvvvvveveeeeeeennnnn, 143
5.5.1.2.3 Solicitudes de Responsable de Operacian......................... 144
5.5.1.2.4 BenefiCIarioS.........ccuuuuiuirueeriiiiinniiiniinnnsss s s seea s e e e e e e 145
5.5.1.3 Clase de Actuacion CONVENIQ.........cuuveveeiriiiieieeeiiieee e 146
5.5.1.3.1 DOCUMENLOS BNEXOS......ceevrruuniaeaaieeiiinnineaeeaeeeeeninaeaeeeeeeenns 148
5.5.1.3.2 Documentos de conflicto de interés............ccccvvvvveveeeeeeennnnn. 149
5.5.1.3.3 Solicitudes de Responsable de Operacian......................... 149
5.5.1.3.4 DeStINAIANIOS.......cevvveeeeeiiiiiiiriiinnnninninnennsss s s s eea s e e e e eeeeas 151
5.5.1.4 Clase de Actuacion Encomienda de gestion............ccccceeenn.... 152
5.5.1.4.1 DOCUMENTOS BNEXOS......cevvrruunnraaaaieeieinnaaaaeaeeeenninnaaaaeeeeeenns 154
5.5.1.4.2 DeStNALANIOS. ....ccevvreiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiii e 155
5.5.1.5 Clase de Actuacion Encargo a medio propio...........ccccc......... 156
5.5.1.5.1 DOCUMENLOS BNEXOS......cevvrrunniaaaaiieieinnaaaeeaeeeeeiinaeeeeeeeeenns 158
“ Financiade por la Unién Europea !q-@! COBERNG Plan de Recu_peracidn.
NexiGenerationtl T3 o= W v Resillencia |




DE HACENDA Pag7
2 ponconsmcy | MANUAL DE USUARIO COPFEE MR Version CoFFEE 120,
)= FONDOS EUROPEOS

5.5.1.5.2 DEeSHNALAIIOS........ceiiiiiiiiiiiiiiiieae e 159
5.5.1.6 Clase de Actuacion Modificacion de crédH@sGE..................... 160
5.5.1.6.1 DOCUMENTOS BNEXOS......ccevrrumniieeeiiemnrnaaeeeereeennin e eeeeenenns 162
5.5.1.6.2 DEeSHNALAIIOS........ceeiiiiiriiiiiiiiie e 163
5.5.1.7 Clase de Actuacion Instrumento de Conferencia sectarial.....164
5.5.1.7.1 DOCUMENTOS BNEXOS.......cevrrumnreeeereemnnnnaaeeeereeennnneeeeeeeeennns 166
5.5.1.7.2 DeSHNALAIOS........ccciiiiiiiiiiiiiiiee e e e e e e 167
5.52 Reporte de ProgreSQ.......ccceeeeieeeiieeieiieeeeeeeee e 168
5.5.2.1 Documentacion justificativa.............ccccceeeeeeeiiiii 171
5.5.2.2 Visualizacion del progreso de Hitos y Objetivos..................... 172
5.5.3 CoNfliCto d€ INtEIES.......uuueiiiieee et 174
5.5.3.1 Obtencion del cédigo de referencia de operacion.................. 174
5.5.3.2 Identificacion del Responsable de Operacion......................... 176
5.5.3.3 Remision de la informacién ala AEAT.........ccccoovvviiciiiiienennnn. 178
5.5.3.4 Resultado de Minerva: obtencién del Documento Resumen de
CoNnflicto de INLEIES.....ccoi e e e e 180
5.5.3.5 Registro y cosulta de la documentacion en CoFEEE.............. 181
5.5.3.5.1 Registro de la informacién del andlisis del conflicto de intek8%
5.5.3.5.2 Consulta de la documentacion en CoFEEE........................ 182
5.6  Acreditacion de cumplirento de Hitos y Objetivos..........ccccoeeiieeeennns 183
5.6.1 Mecanismos de VerifiCacCiOn...........ccc.ooeveuvrrrieeiieeee e aees 183
5.6.2 Certificados de Cumplimientio...........cooviiiiiiiiiiiieiieee e 185
6. as RdzZf 2 G { S3dzA YA.SY.0.2...RSf. .. .t.f.Ly.£......186
61 aSyg aG{SIdzZAYASY (2. RS..[L2Y.LRY.SY.0L58F¢
62 aSyg ¢é¢{S3dzA YASy.0.2..RS..a.SRARL.4a.£...187
63 aSyg a{S3dzA YASy.hd.2..RS..l.2&h..[.L5£..188
7. as Rdzf 2 G {.STAZNRARLE.RE oo 189

71 aSyg da! LINPOF OAs.y....RS....LISNF.AL.I.R.2.4.290

. . . s aiie) r
“ Financiade por la Unién Europea - l’i ®  CORERNG Plan de Recuperacion,

MextGenerationEU ;;‘"lfgq DE ESPARIA Tr;nsf;?rma_crdn
& e g W v Resiliencia




MINISTERIO

Pag8
N WUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR T
SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.

XY 2 FONDOS EUROPEOS

72 aSyg a{2ftA0AGdzRSA..RS..NK.ALRY.4..0.198 ¢

8. as RdzA 2 4/ I NEL...RS...EAQKSNRBAL i, 197
81 aSyg a/ I NBI .RS..LINRPESQU.24%. ... 197
8.1.1 Descripcion del formato de plantilla e instrucciones para su
CUMPHMENTACION......cciiii e 198
82 aSyg a/ I NHI RS..a.dza.LINRRSOO.24¢... 199
8.2.1 Descripcion del formato de plantilla e instrucciones para su
CUMPHMENTACION......cciiii i 200
8.3  Generacion del fichero de Proyectos y Subproyectos........................ 202
8.3.1 Descargar la plantilla..............ooeeeiiiiiiiii 202
8.3.2 Importacion del fichero plantilla en EXcel..........ccccceiiiiiieiiiniinnn. 203
8.3.3 Afadir la informacion de los nodos en EXcel..........cccooevvvvivnnnnnnnn. 207
8.3.4 Exportar el fichero Excel resultante a .CSV...........coevvvvveevivrvenennnnnns 208

84 aSyg a/ I NHIFI RS AV.A0NHzY.Sy.(.24..2d2IBIRAO24¢
8.4.1 Descripciébn de los formatos de plantila e instrucciones para su

CUMPIMENTACION.....ceiiiiiiiiie et 214

8.4.1.1 ContratoSPLACSRP ..o 214

8.4.1.2 ContratoS N0 PLACSRP......ccooiiiiiie e 219

8.4.1.3  SUDVENCIONES.......cciei it enennnnes 222

8.5  Generacion del fichero de instrumentos juridicas..........cccceevcvveerennnns 225

8.5.1 Descargar laplantilla.............c.ooeeiiiiiiiii 226

8.5.2 Importacion del fichero plantilla en EXcel..........cccccoeiiiiiinieiniinen. 226

8.5.3 Anadir la informacion de los instrumentos juridicos en Excel......... 229

8.5.4 Exportar el fichero Excel rdsante @ .CSV........coovvvvvvvvviiiiiiiiniiiiinnnns 230

8.5.5 Convertir codificacion a U8 ...........cccciiiiiiiiiiiie e 230
8.5.6 Recomendaciones previas para la preparacion del fichero de carga de

INSTTUMENTOS JUITAICOS. ....cvvviiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaes 232

9. as Rdzf 2 G L.dZRAGZ2.NNE.E&oieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 235

91 aSyg a/ 2y ¥fAQi2. . RS.AY.ILSNBAE. ... 235

“ Financiade por la Unién Europea !(--?T’! COBERNG Plan de Recu_peracidn,
MextGenerationEL :ﬂﬁ%—f DE ESPARIA Transformacién

W v Resiliencia



MINISTERIO P4 9
O MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR i
Versién CoFFEE 1.20.

Y FUNCION PUBLICA
SECRETARIA GENERAL DE

FONDOS EUROPEOS
9.1.1 Registro de documentacion de conflicto de interés...............ccuuu.e. 235
9.1.2 Operaciones sobre la documentacion registrada de conflicto de ir8iés
10. Tabla de lUSTFACIONES........uueiiiiiiie e 238
11. LiSta de tabIaS . ...eeeiiiieeii i 248
Financiade por la Unién Europea . . ERNO Plan de Recuperacion,
MextGenerationEU ‘g‘tﬁﬁ DE ESPARIA Transformacién
clli® 2 W\ v Resiliencia



MINISTERIO Pég 10
DE HACIENDA .

Y FUNCION PUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR 3
7 SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
I = FoNDOS EURGPEOS

Control de cambios

Version Sub

CoFFEE versién Autor Descripcion
manual

1.16 1.0 SGFE| 07/10/2022 | Version inicial

1.16 1.1 SGFE| 02/11/2022 | Correccion de erratas relativas a determinag
funciones deResponsable autorizado

1.17 1.0 SGFE| 17/10/2022 | Mddulode arga de Ficheros

1.18 1.0 SGFE| 17/11/2022 | Evolucién de funcionalidades en la fase
Ejecucion y Acreditacion de cumplimiento
H/O: Certificados de  cumplimientg
Documentacion justificativa Borrado de
ActuacionesCarga de contratistas

1.18 11 SGFE| 13/12/2022 | Revision de errores Yy adaptaciéon
terminologia

1.182 | 1.0 SGFE| 15/12/2022 | Revision detnddulode Planificacion y gestior

1.183 | 1.0 SGFE| 16/12/2022 | Reporte deprogreso

1.19 1.0 SGFE| 04/01/2023 | Gestion de usuarBadministracion de
preasignados

Subproyectos instrumentales

Actuacioneinstrumentos juridicos

1.191 |10 SGFE| 10/01/2023 | Carga de contratos

1.192 |1.0 SGFE| 13/01/2023 | Carga de instrumentos juridicos

Revision de Gestidn de usuariddeguridad
Definicién de P/SHPlanificacion ¥Ejecucion

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W v Resiliencia

Financiado pc_r la Union Europea - A *;-5 COBIERNG
MextGenerationEU R DE ESPARIA
e




MINISTERIO
DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA
SECRETARIA GENERAL DE

Y= FONDOS EUROPEOS

MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR

Pag.ll

Version CoFFEE 1.20.

1.19.2 |11 SGFE| 16/01/2023 | Fichero de carga de contratos
1.20 1.0 SGFE| 08/02/2023 | Modo edicion
Actualizacion de la Gestion de usuarios
Conflicto de integs
Modulo de auditoria
Médulo de arga de ficheros
1.201 |1.0 SGFE| 14/02/2023 | Camposbligatorios de contratos
1.201 |11 SGFE| 15/02/2023 | Correccionesobreconflicto de interés

Financiado por la Union Europea
MextGenerationEU

Gl i’i’—! GOBIERNO
§|"E$ & DE EsPARA
(= = -

h %

Plan de Recuperacion,
Transformacion
y Resiliencia




MINISTERIO
Pag.l2

DE HACIENDA

Y FUNCION PUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR 3

7 SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
: FONDOS EUROPEOS

1. Objetivo y alcance del documento

Este manual tiene como objetivo ayudar a los usuarios del Sistema de informacion de
gestidén y seguimiento del Plan &ecuperacién, Transformacién y ResiliemcRRTR
denominado CoFFERIRR (en adelante, CoFFEEN el uso y acceso a la misma.
Permitiendo asi, la cumplimentacion en CoFFEE de toda la informacion necesaria para
cada fase de IMetodologia de gestiénle Hibs y Objetivoglel FRTR(en adelante,

at tlFyeo

Esta version del manual incluye la funcionalidad deggaa actualmente en produccipn

que incluye la definiciobn de Proyectos, Subproyectos y Actuaciones prevista en la
Metodologia de gestidn de Hitos y Objets del PRTR, disponible en el siguiente enlace:

Metodologia de gestion de Hitos y Obijetivos (H/O) del PRTR

Este manual ird evolucionando acorde al avance del desarrollo del Sistema de
informacion.

[w i)

MextGenerationEU E ESPARIA Transformacién
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2. Caracteristicas generales de CoFFEE

2.1 Estructura organizativa del plan

Antes de empezar a trabajar con CoFFEE se debe tener en consideracion la estructura
del PlanNacional de Recuperacion, Transformacid®egiliencia (PRTR en adelante).

LasMedidas del PRTReformas elnversiones, son afrontadas a través de diversos
Proyectos, gestionados en el @mbito de la AGE (fundamentalmente Ministerios). El
disefio de la estrctura deProyectos que abordaran Idditosy Objetivos de ladMedidas
corresponde a los Ministerios responsables de las mismas.

Por su parte, estoBroyectos pueden necesitar para su consecucion la intervencion de
nuevas entidades. Es en estos casos cuandoPtogectos se descomponen en
Qubproyectos, llevando aparejada la transferencia de recursos econémicos para el
cumplimiento deHitos/Objetivos esgcificos.

Es, precisamente, a nivel @abproyecto donde se produce la entrada de las CCAA 'y
EELL en la ejecucion del PRTR.

Dentro de esta estructura, también se contempla la participacion de entidades del
sector publico que, no habiendo sido contempladasel disefio del PRTR, contribuyen

a la ejecucion deédctuaciones con caracter instrumental y bajo la responsabilidad y
direccién de lagntidades ejecutoras del PRTR.

De este modo el PRTR se configura como un sistema piramidal de colaboracion de los
tres niveles administrativos.

Financiade por la Unién Europea !rn—h! COBERNG Plan de Recuperacidn,
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Entidad decisora

Ministerio /
Subsecretaria

Componente

|
[ |
Entidad decisora Entidad decisora
Ministerio / Ministerio /
AGE Secretaria de Estado Secretaria de Estado
Medida Medida

Entidad ejecutora

Direccién General

[
Ministerio /

Proyecto

Entidad ejecutora

Entidad ejecutora

Entidad ejecutora

Ministerio /

Direccién General

Proyecto

[

Entidad ejecutora
Ministerio /
Direccién General
Proyecto

Entidad ejecutora

|
Entidad ejecutora
Ministerio /
Direccién General
Proyecto

Entidad ejecutora

CCAA Comunidad Comunidad Comunidad Comunidad
Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma /SGT Auténoma / SGT
v Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
I I—L—\
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
EELL Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local /
Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria
v Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
Entidad Entidad Entidad Entidad Enti‘dad
SPI instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
v instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental

llustracionl: Estructura del PRTR y entidades participantes

El documentale la Metodologia describe de forma mas detallada estos conceptos.

2.2 Quién debe utilizar el sistema de informacion CoFFEE

El sistema de informacion CoFRelha configurado en el marco de los fondos como el
anico sistema de reporte de cara a la Comisién. Por lo tanto, todos aquellos que deben
contribuir en alguna medida a reportar dicha informacion deberan acceder al mismo.

CoFFEEesta siendo desarrollado para dar soporte al trabajo de los numerosos
participantes involucrados en el plan. Para cada uno de ellos, el sistema debera proveer

distintas funcionalidades:

1 Usuarios de las diferentes Entidades Decisoras, Ejecutoresdrenhentales de
los elementos del plan: abarcando los gestores de los diferentes Componentes,

Medidas, Proyectos

y Subproyectos

que

componen el PRTR.

Dentro de dichos equipos, que podran trabajar en cualquiera de los diferentes
niveles administrativos @atal, comunidades autbnomas o entidades locales),

St araasyt
sistema

LISNIY A G A NI

R Jparbisedeyelidceso@NR f S i ¢
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1 Usuarios de la propia Secretaria General de Forflospeos(en adelante,
SGFE}n calidad de Autoridadesponsable segun el Reglamento (UE) 2021/241
que participan en diferentes etapas de la tramitacion y ayudan a la coordinacién
del Pan.

1 Usuarios de laAutoridad de Control(IGAE)y otros equipos de auditoria
(Comision Europea, Tribunal de Cuentas)

s 8 a

. . Entidades Ejecutoras
Entidades Decisoras (AGE, CCAA, EELL, ...) Entidades Instrumentales

-

[

Autoridad Administrador
Responsable de CoFFEE

(SGFE)

Autoridad de Control (IGAE) Comision Europea Tribunal de Cuentas

llustracion2: Agentes yisuariosde CoFFEE

El presente manual sdestina fundamentalmente a los usuarios pertenecientes a
Entidadeslecisorasgjecutorase instrumentales.

Para cada persona que utilice la aplicacion, taimo se describe mas adelante en este
manual, sera necesario un proceso previo de autorizacion que confirme queeso
solicitado es legitimo.

En el apartad®.1 Seguridad basada emsuarios,nodos y rolesse explica como se
configurala visibilidad de informacion dentro de la aplicagigren el apartado3.5
Gestion dda seguridadsedetallacémo solicitar las altas y bajas de perfdesusuarios

! La funcionalidad de las entidades instrumentales no ess@onible aln en produccion, pero esta
planificada para futuras versiones.

Financiado por la Union Europea
MextGenerationEU
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2.3 Navegador recomendado y requisitos técnicos
El navegador recomendado para la aplicacion CoFFEE es Google Chrome.

La identificacion en el sistema puede realizarse mediante cualquiel@sdgguientes
métodos:

1 Certificado digital

1 DNI electrénico

1 Cl@ve Permanente, solo para aquellos usuarios que ademas sean usuarios de la
red de informética presupuestaria del Ministerio de Hacienda y Funcién Puablica.

Para comprobar la lista de certificadoR YA G A R2a &S LIdz&RSionldelzt a I NJ S
certificados adrtidost @

Para el caso del@vePermanente, se exige el refuerzo de la contrasefia de un solo us
enviada abispositivomévil del usuario.

2.4 Enlace a la aplicacion CoFFEE

Una vezstaun usuario dado de alta y admitido en el sistema de informacion CoFFEE,
el acceso se realiza identificAandose mediante uno de los mecanismos anteriores.

Para acceder a la aplicaciéapuede usar el siguiente enlacéccesoCoFFERIRRO
bien tecleando la siguiente direccién en el navegador:

https://webpub?2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE
&TA=ANO

Este es el enlace recomendado para todos los usuarios dados de alta en COFFEE puesto
gue da acceso directo a la aplicaciGoFFEEsta enlazado desde las siguientes paginas
web:

1 Web de la&&cretariaGeneral de Fondosufopeos
 Web dd Centro deatencidon a usuarios
 Web de la Oficina Presupuestaria

Adicionalmente, aquellos usuarios que ademas dispongan de un usuario en la red de la
Oficina de Informatica Presupuestaria (OIP), podran acceder a CoFFEE desde su
escritorio virtual.

Financiade por la Unién Europea ,‘-?.CT-D, COBERNG Plan de Recuperacidn,
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2.5 Pagina principal de la aplicacion

b COFFEE | Mecanismo de Recuperacion y Resiiencia

Médulos Accesos recientes
L v =]
Plan de racuperacion Seguimiento del plan Planificacion y gestion

Componentes Seguimiento d componznies

Megidas. Seguimiento e medidas

‘Seguimiento de Vo CID Actuzciones

Enlaces de interés

[4 Soporte COFFEE

llustracion3: Ejemplo de pantalla inicial de CoFFEE

En la pagina de inicio de la aplicacion CoFé¢fiendiendo de los permisos que tenga

el usuario, se les mostrardn unos determinados modulos, que dan acceso a las
funcionalidades segun su perfil. Por defecto, el usuario solo puede ver los elementos de
CoFFEE para los que se les ha concedido de formassexpermiso de acceso, por lo que

si un usuario todavia no ve nada es porque aun no se le han asignado los permisos
correspondientes.

Normalmente)os médulos mostrados a los usuarios de las entidades ejecutoras del plan
son los siguientes:

1 Plan de Recupacion (mdédulo para consulta del PRTR)

T Planificacién y gestion (modulo de definicion Beoyectos, Subproyectos y
Actuaciones)

T Seguimiento del Plan (md&dulo para reportar ejecucion de la evolucidPatel

Pulsando en cualquiera de las cajas de cada uresties modulos accederemos a dicha
seccion. Para volver a esta pagina de inicio una vez hemos entrado en el modulo,
bastara con pulsar sobre la palabra CoFFEE de la cabecera, a la derecha del escudo.

Plan de Recuperacion,
Transformacién
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3. La sequridacen CoFFEE
3.1 Seguridad basada emsuarios,nodos y roles

La estructura de la seguridad en la herramienta de gestion CoFFEE se basa en una tripla
de conceptos relacionados entre siusliario, que es quien ejecuta tareas;reldo, que

es el elemento de CoFFEE sobre el que se ejecutan dichas acgieliel consistente

en los permisos de acceso segun la responsabilidad que adquiere el usuario a la hora de
realizar sus actuaciones sobre un nodo concreto.

éSobre qué actua?

Proyecto
C18.104.P03

o

" USUARIO |

\,_8

éQuién actua? ¢Responsabilidad
de actuacion?

llustraciond: Estructurade la seguridadreCoFFEE

El Plan de Recuperacion Transformacion y Resiliencia basa su gestion en una estructura
piramidal, de forma que el plan se va descomponiendo en elementos cada vez mas
granulares que permiten ir acotando ambitos de responsabilidad.

Plan de Recuperacion,
Transformacién
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Estos elementosgenominalosady 2 R24d¢ RS F2NXI 3JISYSNROI
manual, adoptan diferentes nombres a medida que se avanza en la jerarquia del Plan:
Componente, Medida, ProyectS8ubproyectoy Subproyecto instrumental

Entidad decisora
Ministerio /

Subsecretaria

Componente

Entidad ejecutora

Entidad decisora

Entidad decisora

Ministerio / Ministerio /
Secretaria de Estado Secretaria de Estado
Medida Medida

l

I

Entidad ejecutora

Entidad ejecutora

Entidad ejecutora

Ministerio / Ministerio / Ministerio / Ministerio /
Direccién General Direccién General Direccién General Direccién General
Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
' |
[ |
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
Comunidad Comunidad Comunidad Comunidad
Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma / SGT Auténoma / SGT
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
—— | ' !
Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora Entidad ejecutora
Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local / Entidad Local /
Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
Entidad Entidad Entidad Entidad Entidad
instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental
Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto Subproyecto
instrumental instrumental instrumental instrumental instrumental

llustracions: Esructura del PRTR

En el disefio de seguridad de CoFFEE los permisos de un usuario no estan basados en la
pertenencia a un érgano, sino que tiene visibilidad sobre uno o varios nodos.

Adicionalmente, la aplicaciéon establecera diferentes responsabilidadesgaaa uno
RS t2& dzadzr NA2& [[dzS | OOSRSy | f

gue se asigna a cada usuario de forma diferenciada sobre cada nodo al que accede.

Asi, por ejemplo, un Secretario General Técnico de una Consejeria @»omanidad
Auténoma no se define en el sistema con un Unico permisdaiponsable de la
Consejeria de esa Comunidad Autébnoma, sino que figurara con varios permisos de
Responsable de nodo, para cada uno de los nodos correspondienteS#ju®yectos
ejecuados por la Consejeria de su Comunidad Auténoma.

Como excepcion a la necesaria asignacion especifica de permisos, la aplicacion
contempla la siguiente casuistica: Cuando un usuario posee cualquier tipo de permiso
sobre un nodo del plargutoméaticamente sde conceden permisos para consultar la

. . " 352z
Financiado por la Union Europea = 4 *  CORIERNG
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informacion de todos sus nododependientes o integradosEsta excepcion permite
gue un gestor de un nodo puadonocer el grado de avance de todos aquellos que
contribuyen a lograr los objetivos de su ambito de msgabilidad.

3.2 Los nodos

Cada nodo o elemento que compone el Plan se identifica mediante un localizador
alfanumérico formado por una cadena de texkste identificador sgenerapor medio

de la concatenacidrcada nivel de la jerarqui@Componente, Medida, Proyecto
Subproyectoy Subproyecto instrumentglidentificado con un prefijo especifico y un
YGYSNR aS0OdzSyOAltx & dziAfAl FyR2 St OFNY OGS
tal y como se indica en la tabla adjunta:

EJEMPLCODIGO

ELEMENJD (NODO) LOCALIZADOR
DH_.NODO
ComponentgQ Cl18
Medida Rpara reformas & para inversiones) ci18li01
Proyecto(P) C18.01.P01
Subproyecto 9 C18.02.F03.901
Subproyecto instrumentaly) C18.102.P0%D1
Subproyectaependientede otro SubproyectdS C18.102.P03.5(M1

Tablal: Nomenclatura normalizada de nodos CoFFEE

En la ilustraciomsiguientese puede ver un ejemplo (ficticio), utilizandoGemponente
18 y ladMedidas 101 e 102. Cada caja representa un nodo de la jerarquia para el que se
asignarian permisos especificos a aquellos usuarios que gestionen esa p&taam del

. . . s aiie) r
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Componente

C18

E———

Medida Medida
Cc18.101 C18.102
[ ]
| d | - A ~ A
Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
C18.101.P0O1 C18.101.P02 C18.102.P01 C18.102.P02 C18.102.P03
I
! .
Subproyecto Subproyecto Subproyecto
C18.101.P01.501 C18.102.P03.501 C18.102.P03.502
I
[ ]
Subproyecto Subproyecto
C18.12.P03.501.501 C18.102.P03.501.502

llustracion6: Ejemplo de nomenclatura normalizada de nodos

Tal y como se explicé en el apartado anterior, cabe recordar que cuando un usuario

posee cualquier tipo de permiso sobre un nodo &&n, automaticamente se le

O2y OSRSY LISNX¥YA&2a RS tosinedoiepéndighteside BIAsE & 2 0 NB
por ejempb, un usuario con permisos sobre el nodo @mponente C18 podria

consultar todos los nodos de la ilustracion. Sin embargo, un usuario con permisos sobre

el nodo correspondiente a la medida C18.11 de la ilustracion solo tendria permisos de
consulta sobrdos Proyectos C18.101.P01 y C18.101.P02, asi como soBubmioyecto
C18.101.P01.S01.

Determinadasviedidas yComponentes son compartidos por varios Ministerios, sin que
haya un Unico Ministerio definido comResponsable Unico delomponente o de la
Medida. En estos casos, y, de cara a la herencia de los permisasnebnente o la
Medida se subdividen eBomponentes dMedidas ligadas al ministerio concreto, para
evitar que los usuarios de un ministerio modifiquen o accedan a contenidos del mismo
GComponerte o Medida bajo responsabilidad de othinisterio.

De este modoanalizandal caso de undledida compartida con un ejemplo (la medida
C11.102, en que participan corfasponsables loklinisterios de Consumo y Justicse
puedenagrupar los usuarios de la Medidzl1.102en dos grupospor un lado, los

. . . s 3522 r
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pertenecientesal Ministeriode Consumo ypor otro,los pertenecientes al Ministerio de
Justicia(C11.102Consumo Yy la C11.lQRisticiarespectivament@ Asi se creamodos
separads de manera que para la misma medsgamantienerdos grupos de seguridad
diferentes,uno para cadaMinisterio. De este modo, los usuarios deMadida de un
determinado Ministerio (en el ejemplo Consumo), podran ver I|Boyectos y
Subproyectos de ese minmoMinisterio (comparten la Entidagdecisora), pero no los del
resto deMinisterios de la mism&edida (en el ejemplo Justicia).

Medida C11.102

Medida

C11.102
(Consumo)

Medida ‘

& g‘%
’
Usuarios de la
Medidé (.2114I_02 Proyecto Proyecto
del Ministerio C11.102.CONSUMO.P10 C11.102.CONSUMO.P11
de Consumo

c11.102 g%
(Justicia) ‘—-;
&

Usuarios de la
Proyecto Medida C11.102
€11.102.JUSTICIA.PO2 del Ministerio

de Justicia

\

| |

Subproyecto
L

C11.102.JUSTICIA.PO2.510 C11.102.JUSTICIA.PO2.511

!

t Subproyecto

llustracion7: Ejemplo de herencia de permisos plledidas compartidas

3.3 Los ples operfiles

Tal y como se establece en las Ordenes Ministerialg/1030/202Y HFP/1031/2021
y en la Metodologi del Plan, para cada elemento que compone el Plan (hedo
adelante) existira la figuralavedel Responsable del nodo, que sera:

{1 B titular delGrgano responsable de cadatidad decisorgparaComponentes y
Medidas)

¢ B titular del Organo gestor de cadd&ntidad ejecutora(para Proyectos y
Subproyectos)

Dichos titulares seran quienss haga responsablsde la informacion contenida en el
sistema para su nodo y aquellos elementos que contribuyen a la consecucion de sus
Hitos/Objetivos (dependen de él en la estructura piramidal explicada anteriormente)

asi como de las personas que pueden acceder al nodo y los permisos con los que accede

Financiade por la Unién Europea !rm! COBERNG Plan de Recuperacidn,
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w

En el sistema de informacion CoFFEE, estos son los den@minadd wS a LJl2 yal o f S& ¢
nodos Para cad elemento del Plan, es imprescindible definir qué persona ostentara
dichorol.! RSYt 4% &sf2 LJzZSRS KFoSNI dzyl LISNE2Yl O
nodo determinado.

Adicionalmente, dicha persona podra autorizar a otros usuarios, que le ayuden a
regisNI NJ @ NBGJA Al NI £ Ay T2 Nk DALY IZR Z0RRReA (f 22N85 Sd&v
nodo. En el apartado Roles (tipos de permisos), se puede consultar el detalle de las
acciones asociadas a cada uno de ellos.

Asi pues|a aplicacidén establecera diferentes responsabilidades para cada uno de los

dzi dzt NA2a 1jdzS | OOSRSy It arxadaSylFo 9adla NBalL
Un mismo usuario puede tener distintos roles sobre distintos nodos; es decir, rol(es)
asignado(sgn varios elementos de la estructura.

Cuando un usuario tiene un rol sobre un nodo, se entiende que abarca todo el nodo y
sus elementos. Por ejemplo, un usuario quéteditor de un Proyecto puede modificar
tanto los datos del Proyecto en los momentosoy las condiciones que esto se pueda
hacer, como los de losiitos uObjetivos asociados al Proyecto y sndicadores.

No hay granularidad en cuanto al acceso paraHitss u Objetivos de un nodo o para
susActuaciones (se accede a todo el nodo o a nada

Los roles que puede tener un usuario en CoFFEE, ordenados por su nivel de
responsabilidad, se muestran en el diagrareaumen siguiente:

. » [ [
Accede a toda la

Permisos del Editor Permisos del Consultor informacién del nodo, pero
s6lo en modo consulta

Permisos del Responsable
autorizado

. ¥ ]
. . o Procedimientos de vuelta Edita la definicién del nodo
Firma los informes (*) 2 ) PR A
atras en flujos de revision (*) y genera las planificaciones
. . .
Valida P/SP y planificaciones Procedimientos de generacion Actualiza informacion de
de actuaciones hijos de Informes de gestion (*) ejecucion
v .
Manda a validacion el P/SP (al
nodo superior) y las Pasa a firma los informes

planificaciones de actuaciones
] ]
Autoriza usuarios del nodo
(Responsables autorizados,
editores y consultores)

Propone usuarios del nodo
(editores/consultores) (*)

L4

Autoriza Responsables de

los nodos inferiores Sz bz HEE e

llustracion8: Roles en CoFFEE (*) incluye funciones previstas
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Los permisos son acuwiativos, es decirlos usuarios con un rol de mayor nivel de
permisos (situados a la izquierda en el grafi@)en también los permisos de los roles
inferiores (situados a la derecha).

3.3.1 RolResponsable

Los usuarios con rol Responsable corresponden a los titulares de los Organos
responsables y de los Organos gestor8slo puede habemun usuario con rol
Responsable por cada nodo.

En general, los usuarios con rol Responsable seran los encargados desdgresaque
supongan confirmar informacién relevante o reportar informacién de manera definitiva
(aquellas funciones que reflejan las obligaciones establecidas para ellos en la normativa
aplicable). A modo de ejemplo, los usuafesponsables pueden rezdr las siguientes
tareas exclusivas:

1 Firmar los informes correspondientes de su nodo (cumplimientdHiies y
Objetivos,Informes de previsionesnformes de gestion)Es necesario destacar
qguela firma delnformes no es una tarea delegable.

Validar la @finiciobn deProyectos ySubproyectosdependientes

Mandar a validacién loRoyectos ySubproyectos al nodo superior.

Aprobar a lofResponsables de los nodos inmediatamente inferiores.

A nivelProyecto y Subproyecto autorizar en la aplicacion CoFFEE a los usuarios
que van a interactuar en cada uno de Rieyectos/Subproyectos de los que es
Responsable.

= =4 —a -9

Ademas, podran hacer todas las tareas que realizaRdsgonsables autorizados.

3.3.1.1 Consideracion particular paResponsables de Proyecto

De acuerdo con IResolucion 1/2022, de2lde abril, de la Secretaria General de Fondos
Europeos, por la que se establecen instrucciones a fin de clarificar la condicién de
Entidad ejecutora, la_designacién dérganos responsables deledidas yOrganos
gestores ddxoyectos ySibproyectos, en el mrco del sistema de gestion del PRéfa
declaracion debe firmarse cuando con caracter excepcional se designe un érgano con
rango de Subdireccién General (o asimilado) cabngano gestor deProyecto, en
aguellos casos en que la materia objeto del mismocerresponda con el ambito
especifico de competencias funcionales de su érgano.

De esta forma, la designaciéon de un organo con rango de Subdirecciéon General (o
asimilado) com®rgano gestor déxoyecto tiene caracter excepcional. Por ello, cuando
se deseehacer uso de esta excepcion, tanto el titular @ejano responsable de la
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Medida en la que se enmarque loyecto, como el titular del 6rgano que se vaya a
designar comoOrgano gestor de es®royecto deberan firmar electronicamente la
siguiente declaracion, que habra de incluirse en la documentaciériPrdgkedo en

/| 2CC993> Sy fotumdiddsiandx@del mRBo. & 5

En el siguiente enlace puede descargarse dicho modelo de declaracion:

Modelo de declaraciéon para la designaco@mo 6rgano responsable de umiecto de
un organo de rangmferior a la Direccién General 0 asimilada@hero Word (docx)

3.3.1.2 Consideracion particular para Responsables de SubproyedsoAGE

La designacion de un érgano con rango de Subdireccion General (0 asindal@)GE

como Organo gestor de Subproyectaecaracter excepcionghe mantiene el mismo
criterio que para los Responsables de Proyecto, de la consideracion anemiazllo,
cuando se desee hacer uso de esta excepcion, tanto el titular del Organo responsable
del Proyecto en la que se enmarqueSeibproyecto, como el titular del 6rgano que se
vaya a designar como Organo gestor de eSabpoyecto deberan firmar
electronicamente la siguiente declaracion, que habra de incluirse en la documentacion
delQubproyedi 2 Sy / 2CC9 93 duymerios anexddelimispib. RS a5

En el siguiente enlace puede descargarse dicho modelo de declaracion:

Modelo de declaracidon para la designacion como érgano responsableSidpnoyecto
AGEde un 6rgano de rango inferior a la Direccion General o asimilfidbero Word

(docx)

3.3.2 Rol Responsablautorizado

So6lo puede haber umaximo de dos usuarioson rol Responsableautorizad por cada
nodo. Elusuariocon perfilResponsable autorizado es una figura pensada para facilitar
algunas tareas al Responsablé miedo. Podra realizar las siguientes tareas (ademas de
las deEditor):

9 Procedimientos de vuelta atras @s flujos devalidacion y revisiode Proyectos
y Qubproyectos.
1 Procedimientos de generacion de Informes de gestion

2 Esta funcionalidad esta prevista para su implementacién en una versién posterior de CoFFEE, por lo que
actualmente no esta operativa

3 Esta funcionalidad esta prevista para spliementacion en una version posterior de CoFFEE, por lo que
actualmente no esta operativa.
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3.3.3 RolEditor

Los usuarioson rolEditor pueden realizar labores de edicion sobre la informacion del
nodo, incluyendo las tareas de consusobre el nodo

91 Creacion y borrado delementos en estad8orrador.

1 Editar la definicién del nodo y generar las planificaciones.

1 Actualizar informacion de ejecucién (edicionlddicadores, carga de ficheros y
documentos demecanismos de verificaciomeportes de ejecucion contable,
informacion de contratistas y perceptores de subvenciones, etc.).

1 Realizar solicitudes de alta de nuevos usuargpse deberan ser aprobadas
posteriormente por eResponsable correspondiente.

3.3.4 RolConsultor

Los usuarioson rol Gonsultorestan limitados a las labores de consulta. Pueden acceder
a toda la informacion del nodo, pero sélo en modo consulta.

3.3.5 Rol Responsable de Operacion

Este usuario tiene una politica de permisos diferente a los cuatro roles anteriores. Este
perfil no tiene responsabilidad sobre un nodo o varios en concreto, sino que solo tiene

accesoal modulo de auditoria, en concreto el menu de conflicto de interés. Solo va a

poder actuar sobréos codigos de operacion relacionados con los instrumentos jasidic

de contratos y subvenciongserapartado9.a 5 Rdzf 2 & 1), deRcard & dapflictd

de interés.

3.4 Los usuarios

En la pantalla principal, en la esquina superior derecha, hay un icono de avatar, el cual
permite acceder a la gestién y modificacién de los datos del propio usuario.
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0 CoFFEE | Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia v

Médulos Accesos recientes

v v =

Plan de iento del plan Pagos

Componentes Sequimiento da componentes Solicitudes de pago
Medidas Seguimiento de medidas

Seguimiento de h/o CID

Enlaces de interés

] m

Planificacién y gestion Informes

A sGFE

[/ Soporte CoFFEE
Proyectos Informes del plan

Suhnrauactns

llustracion9: Acceso a datos de usuarios desde el menu principal de CoFFEE

El sistema mostrara automaticamente los datos del usuario que conozca, gracias a los
datos suministrados en el proceso de alta de usuario.

En caso de que algunrmao no se encuentre cumplimentado, el propio usuario podra
introducir su cargo, asi como el cédigo DIR3 y la denominaciéon de su érgano u

organismo.
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Modificacién del cargo y la unidad

Datos de filiacion registrados en CoFFEE
DNI

Primer apellido

Cédigo de usuario

Nombre Segundo apellido

Dir3 Denominacion Dir3
E05001502 E Direccion General de Fondos Europeos
Cargo Correo electrénico Teléfono

- R

{ A
| Cancelar )

N S

llustracionl0:Ventana de datos de usuarios

3.5 Gestion dela seguridad
3.5.1 Consideraciones generales

H funcionamiento deCoFFEEe basa en IMetodologia déPlan La aplicaciontiene
algunas caracteristicas de funcionamiento que los usuarios deberan tener en cuenta:

1 Dado que &sistema concede los permisos en base a nodoBldel, los usuarios
no podran solicitar el acceso a CoFFEE sin indigaie nodo(s) concreig)
necesitanacceder

i1 Esto implica que es imprescindible que el nodo al que se quiere acceder esté
previamente creado en la aplicacion (en cualquier estado, idtwlen estado
Borrador).

- Plan de Recuperacion,
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1 Al solicitar el alta es imprescindible indicar qué rol desempefiar& el usuario en la
aplicacion para ese nodo.

1 En todo caso,los accesos a un nodo deberan estatorizados por el
Responsablgertinente segun los procedimient@xplicados mas adelante

1 Se podra solicitar acceso a mas de un nodo para el mismo usuario, pero es
necesaria la autorizacion pertinente para cada nodo (&ebkponsable
competente).

I Sodlo puede haber umesponsable para cada nodo, y debe cumplir con las
directrices establecidas en las 6rdenes ministeriales que regulan el plan, y cuya
explicacion se aclara da Resolucion 1/2022, de 12 de abril, de la Secretaria
General de Fondos Europeos

1 Solo se permite disponer de hastasResponsables aorizados por nodo como
maximo.

Las caracteristicas degtes en los parrafos anterioresplican que los usuarigsodran
accede al sistema de forma gradual, segin se vayan creando en la herramienta los
nodos sobre los que iran trabajando y se vayan definiendddsponsables de los
mismos.

Para la gestion de los usuarios se han estabbepidcedimientos de alta y baja de los

mismos, cuyo detalle se describe en los apartados siguieBtesstosprocedimientos

aS KlIoflk RS dal arxdaylOAsy RS dzy LISNFAC I dzy
efectiva deasignar un rol an usuario sobre unodo concreto dePan.

En general, el procedimiento para gestionar las altas sigue el siguiente flujo de trabajo:

1 Un usuario solicita el alta del nuevo perfil (para si mismo o para otra persona)
sobre un nodo concreto.

1 La solicitud pasa por un flujo detatizacién, al final del cual, si la solicitud se
aprueba, el perfil quedasignadcen el sistema.

1 El perfil se graba de forma efectiva en el sistema, permitiendo al usuario acceder
a la nueva funcionalidad.

CoFFEE es una herramienta en continua evolugcidnfuncionalidad para solicitar las
altas en el sistemasta encontinua revisiorpara su simplificacigren la medida de lo
posible.

Losproces® de alta de nuevos usuaripacceso a la aplicacion y perfiladeclasifican
de la siguiente manera
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1 ParaComponentesy Medidas mediante envio de formulario en formato Excel,
tal como se describe en el aparta@db.3 Gestionde la seguridada nivelde
Componente o Medida

1 ParaProyectosy Subproyectosdirectamente a través de CoFFEE, siguiendo el
procedimiento del punta3.5.4 Gestionde la seguridada nivelde Proyecto o
Subproyecto

3.5.2 Flujo de autorizaciones

Yase ha indicado anteriormente que todas las altas de usuarios deben estar acreditadas,
dejando una pista de auditoria que refleje que todo usuario del sistema ha sido
aprobado por susesponsables jerarquicos correspondientes:

1 LosResponsables de los Compantes seran los Subsecretarios de las Entidades
Decisoras del Componente. CaBasponsable de Componente designa los
usuarios del Componente e identifica a Rssponsables de las Medidas que
dependen de él.

1 CadaResponsable de una Medida designa a los usuarios de esa Medida e
identifica a loResponsables de sus Proyecttependientes

1 Igualmente, cada ésponsable de un Proyecto designa a los usuarios de su
Proyecto e identifica a IdResponsables de los Subproyestiependientes

1 Finalmente, los &ponsables de un Subproyecto designan a los usuarios del
Subproyecto e identifican a I6®sponsables de sus Subproyectos dependientes
(en el caso de que existan Subproyectos anidados).
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/ Componente \
Responsable de

Componente

Usuarios de
\ Componente
/ X Medida \

Responsable de

1
Medida LJ
O\ s )
/ \ Proyecto \
&
Responsable de m
Proyecto “

Usuarios de
\ \ Proyecto /

\
/N

/

/

~

Subproyecto

Responsable de
Subproyecto

Usuarios de
\\ Suhproyecto

llustracionl1: Asignacion deoles a los usuarigsor los Responsables

En la plataforma CoFEEsto supone que el proceso de alta y perfilado de nuevos
usuarios debera ser autorizaghor el Responsable de cada nodo, mediante la oportuna
aprobacion de Iaolicitud de perfilado de usuario
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3.5.3 Gestionde la seguridada nivelde Componente o Medida

Las solicitudes de alta de nuevpsrfiles deusuariosa nivelde Componente o Medida
deben realizarsa través del Centro de Atencion de Usuales adelante CAU)de la
SGFE remitiendo un formularioen formato Excelfirmado digitalmente por el
Responsable deDrganoresponsablecompetente, siguiendo el flujo de autorizaciones
descrito en el apartado anteriorDe igual manera se procedera para bajas y
modificacionesle perfiles de usuarios a nivel de Componente o Medida. La modificaciéon
del perfil de un usuario consistira en una baja mas un alta en la misma solicitud.

La dltima versiéon deste formulario, que incluye las instrucciones para su remision, se
encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrries
es/Documents/Formulario Gest Usuarios CoFFEE.xIsx

Se rellenaran los campos de las distintas hojas del formulario. Algunas celdas tienen
validacion de campos y muestran un desplegable con las opciones posiblésb&lo
modificarse la estructura de las tablas, y tampoco borrar ni cambiar de nombre ninguna
de las hojas.

El fichero, deber& enviarse en formato Excel con firma electrénica de la persona que
debe autorizarEsto puede hacerse directamente con la aplicaddJTOFIRMA, que
genera directamente un nuevo fichero Excel, firmado en el formato OOXML.
Alternativamente, la firma de este Excel puede hacerse con cualquier portafirmas,
seleccionando el formato XIES y remitiendo el fichero XSIG con la firN@se debe
remitir en ningun caso un fiche®DFcon la visualizacion del contenido del Excel

El formulario, una vez firmado, debe remitirsecCiUde 1aSGFE

9 bien por correo electrénico, a la direcciGwporie @soportesgffee.zendesk.com
1 o mediante la presentacibn de una solicitud electronica de soporte
(https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/requests/ngw

Las altas de nuevos usuariaspn por un proceso no auta@tico en el que se revisama

las solicitudes de acceso, péddose contactar con los organismos implicados en
aguellos casos en que se detecten incoherencias o dudas para solicitarles mas
informacion.

En caso de que todo el preso sea correcto, el usuario recibird una notificacion
automatica de la aplicacion cuando el perfil sea asignado, asi como una comunicacion
de cierre del ticket correspondiente.
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3.5.4 Gestionde la seguridada nivelde Proyecto o Subproyecto

Tanto para un Proyecto como para un Subproyecto se han establecido de manera
analoga treprocedimientosde gestion dda seguridad

1 Alta de perfil de usuario
1 Baja de perfil de usuario
1 Modificacion de perfil de usuario

3.5.4.1 Alta de perfil de usuario

El procedmiento de alta de perfil de usuario se realiza integramente mediante la
herramienta CoFFEEgmprende varias fases que se detallan a continuacion:

a) Solicitud de perfddode usuario
b) Aprobacion de solicitudes deerfilado
c) Comprobacion de usuas@erfilados enun Proyecto o Subproyecto

La solicitud de perfilado de usuario se realiza en un subment de CoFFEE dependiendo
de si el usuario va actuar sobreun Proyecto %.1.1.2.10{ dzo Y SUSuario$) o un
Subproyecto§.2.1.2.10 dzo Y Ugugrios).

Noétese que, para poder realizar una solicitud de perfilado de un usuario en un nodo
concreto, debe haber sido designado un Responsable del nodo durante la fase de
creacion del nodo(5.1.1.1 Creacion de unProyecto o 5.2.1.1 Creacion de un
Subproyectq. El Responsable del nodo sera el primer usuario que figure como perfilado
en el nodo y sera el encargado de realizar la primera gestidon de los usuarios de su nodo.
Posteriormente, cualquier usuarerfiladocon rol de Editor o superior, podra realizar

la solicitud del resto de integrantes del equipo. Solo la aprobacion de la solicitud esta
reservada para el Responsable.

Una vez realizado la solicitud de alta de un usuario, el siguiente paso consiste en la
aprobacién de dicha solicitud por parte del Responsable con la competencia para firmar.
Este proceso se describe en el apart§fla 5 Rdzf 2 & {).S3dzNRA RI Ré€

Laultima fase del procedimientde alta de perfil de usuario, la comprobaciéa,realiza

de manera opcional, a efectos de verificactlzt éxitodel proceso completo, desde el

addzo Y QMuprioh RSt NBaLISOGA G2 ,ebdeRanGo@ainformacion dzo LINE &
LINBaSyidS Sy St of 2| diariasdzhdPth® NJ RS € LI y i f

3.5.4.2 Baja de perfil de usuario

El procedimiento de baja de perfil desuario consiste en el envio mediante correo
electronico al CAU del formulario Exiehado:
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https://www.fondoseuropeos.haciendgob.es/sitios/dgpmrr/es
es/Documents/Formulario Gest Usuarios CoFFEE.xIsx

3.5.4.3 Modificacion de perfil de usuario
El procedimiento de modificacién de perfil de usuario comprende dos fases:

a) Procedimiento de baja de perfil de usuario mediante el formulario anterio
b) Procedimiento de alta de perfil de usuario, siguiendo las anteriores fases
descritas de solicitucaprobaciony comprobacion

Nota: Para el caso de unaustitucion de un Responsable de un Proyecto o |un
Subproyecto por otrausuario con roResponsablg@ara el mismo nodosi existe ur
procedimiento implementado en su totalidad mediante el manejo de CoFFEE, sin
necesidad de envidormulariode bajapor correo electrério. Este proceso se detalla
en los apartados5.1.1.2.10.1 Modificacion de perfil de usuari sustitucion de
Responsable de Proyegts.2.1.2.10.IModificacion de perfil de usuario: sustitucion|de
Responsable de Subproyecto

3.5.5 Gestionde la seguridad de perfiResponsable de Operacion

{S KI RSTAYAR2 dzy LISNFAf RSY2YAYyIlI R2 awSalLk
I 00Saz2z +t YSyg a/2yFtA0i2 RS AyiSNBa¢és RSt
permisos sobre un nodo o varios en cogto, a diferencia del resto de perfiles de

usuarios que trabajan sobre los nodos del Plan.

El alta de usuarios con perfil Responsable de Operacién seguira las indicaciones del
apartado5.5.1.1.3Solicitudes de Responsable de Opera@arcaso de actuar sobre un
contrato y del apartad®.5.1.2.3Solicitudes de Responsable de Operaadncaso de
tratarse de una subvencion.

3.5.6 Firma de la declaracion de conformidad con las condiciones de uso

Una vez el usuario esté dado de altperfiladq ya se encuentra en condiciondspoder
acceder a CoFFHE primera vez que el usuariotemen la aplicacion se le solicitara la
firma electrénica del documento de condiciones de uso del sistema mediante el
mecanismo de la firma no criptografica, regulada pdrdaolucion de 23 de febrero de
2022, de la Secretaria General de Administracion Digital, por la que se establecen las
condiciones de uso de firma electronica no criptografica vinculada a «AutenéinAa,

gue se solicita al usuario que realiceauidentificacion adicional que se utilizara para
firmar.

Para ello, aparecera una ventana emergente con un mensaje indicando que se va a
redirigir a la plataforma de firma para firmar el documento de Condiciones de uso, y que

. . . s 3522 r
Financiade por la Unién Europea . . ERNO Plan de Recuperacion,
MextGenerationEU 'qu%z: DE ESPARIA Transformacién

W v Resiliencia



https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/Formulario_Gest_Usuarios_CoFFEE.xlsx
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/Formulario_Gest_Usuarios_CoFFEE.xlsx
https://www.boe.es/boe/dias/2022/03/07/pdfs/BOE-A-2022-3527.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2022/03/07/pdfs/BOE-A-2022-3527.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2022/03/07/pdfs/BOE-A-2022-3527.pdf

MINISTERIO

Pag.35
N WUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR T
SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.

K = FONDOS EUROPEOS

durante el proceso de firmaede requerira identificarse y posiblemente tras firmar sera
necesario identificarse nuevamente para acceder al sistema.

Nota: Es importante tener habilitadas las ventanas emergentes en el navegadque,
si no lo estan, la ventana de firma puede no aparecer

Al pulsar en Continuar’ en esta ventana, se muestra el documento con las condiciones

RS dza2 RS /2CC99T 8y Sadl LIydrttl 8a y&80¢
ciertos los datos a firmary o A N2 YA @2f dzy it R RS FANYI NE
020 Fymard | £ Lzt A1 NJ FANXINE &S NBFEAT I dzyl

identificaciondel usuario mediante su certificado electrénico

Sia lo largo del tiempdas condicionesde uso deCoFFEEambian, se podra volver a
solicitara cada usuario de nueva firma de dichas condiciones de uso.

Una vez realizada la firma electronica correctamente, la aplicacion CoFFEE se abrira en
la pantalla de inicio. No se podra acceder al sisteasdgue no se haga esta firma.
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De manera informativa, la aplicaci@oFFEBene un modulo de visualizacion para
consultar el contenido del PRT®ualquier usuario con acceso a CoFFEE puede consultar
este moduloLa informacion mostrada edfichomaédulo coincide con el PRTR aprobado,

de acuerdo con las Disposiciones Operativas del Plan de Recuperacion acordadas por el
Gobiernode Espafia y la Comision Eurof€@#, Operational Agreemen) y con la
propuesta de Decisiétle Ejecucion del Consejo relativa a la aprobacion de la evaluacion
del plan de recuperacion y resiliencia de Esp&i®,Council Implementing Decissipn

gue pueden consultarse en esta direccion junto a otra documentacion del PRTR:

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrries
es/Paginas/documentos.aspx

Desde la pantalla principal d@oFFEEen el médulo de Plan de recuperacige puede
seleccionaentred / 2 YLI2Yy Sy (i Saé¢ @ aaSRARI &gy

v

Plan de recuperacion

Componentes

Medidas

llustracion12: Modulo de consulta del Plan de Recuperacion

41 aSy g G/ 2YLRyYySyi(iSat¢

Sise quiererexplorar los componentes definidos en el Plan firmaggulsarasobreel
mentdComponentes  ’&dllodPlan de recuperacién @
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4 > Fran de rocperacin > Con

W Plan de recuperacion

Componentes
Polticas palanca

o -
Mediday Ccodigo 11 Denominacion 1} Palanca 1]

& Plan de choque de moviidad sostenible, sequra y conect ucha contra la despoblacion y desarrolio de la
urbanos y metropolitanos

co2 Plan de rehabilitacion de vivienda y regeneracion urbana tiche, Conka ln cespoblecida y desarmlio de la

co3 Transformacion ambiental y digital del sistema agroalimentario y pesquero Lt Rchs o:ee o decpicliar e ¥ cessicio e la

Co4 Conservacion y restauracion de ecosistemas y su biodiversidad 02 ientes

co5 Preservacion del espacio litoral y los recursos hidricos 02 silientes

Co6 Movilidad sostenible, segura y conectada 02- lentes

cor Despliegue e integracion de energias renovables 03

o Infraestructuras eléctricas, promocion de redes inteligentes, y despleguedela ¢ ——
flexibilided y el aimacenamiento

cog Hoja de rula del hidrégeno renovable y su integracion sectorial

llustracionl3: Pantalla de consulta d@mponentes

42 aSyg GaSRARI &a¢
Si se opta poexplorar las medidase pulsaré&l menudMedidast, delmédulodPlan de

recuperaciog @

_— s

At > Ptan de recuperacion > M

W Plan de recuperacién

Medidas

Politicas palanca

Componentes

CED Cogo 11 Denominacion 1 Too L Miseo

N Zonas de bajas emisiones y transformacion
Cco1.101 I

terio de Transporte, Movilidad y
e, sequray

del transporte urbano y metropolitano Agenda urbana
Pian de incentivos a la instalacién de puntos
de recarga, a la adquisicion de vehiculos =
Ministerio para la Transicién Ecolégica y
C01.102 eléctricos y de pila de combustible y a la = = = seguray
> Reto Demografico
innovacion en electromovilidad, recarga e c
hidrégeno verde
CO1 - Pian de choque de
Actuaciones de mejora de Ja calidad y Ministerio de Transporte, Movilidad y =
€01.103 3 ;s 1 moviidad sostenible, segura y
fiabilidad en el servicio de Cercanias. Agenda urbana 2
Plan de despliegue de la infraestructura de Ministerio para la Transic:
CO1.RO1 b R p
recarga y de impulso del vehiculo eléctrico Reto Demogréfico

Ley de Movilidad Sostenible y Financiacion del
€01.R02 o % R
Transporte
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llustraciénl4: Pantalla de consulta de Medidas

Para facilitar la localizacion déedidas, existe un buscador, en la pastgoerior que

facilita su busquedadl empezar ateclear el texto buscad@ LJ2 NJ S2S&LJ 2 &/ n
muestran todas ladviedidas cuyo cédigo empiece paL01¢ Yasi sucesivamentegun
secontintaescribiendo el cédigo del nodo

Por ejemplo, stse buscdJ2 NJ &/ mmdPLapé X LI NBOSNY fI YSRAFR

& Plan de recuperacion A e cipaacs

Medidas

Politicas palanca
Componentes

CHD Codgo 11 Donomimacien 11 Too 1l Mo 11

Medida padre

En total hay 371 elementos

llustracionl5: Ejemplo délsqueda de Medida

Al pulsarsobre laMedida que se ha encontradg apareceran los datos generales, los
aspectos de financiacion (costes estimados anuales dblddida), losObjetivos
climaticos y digitales (con s@bmedidas, si las hubiera) y Ibigos yObjetivos (CID y

OA) asociados a Medida. Pulsando en cualquiera de estas opci@eepodra navegar

por la informacion correspondiente hasta llegar a ver la informacién de detalle. Asi, por
ejemplo,al pulsaren el penudltimo enlacese mostrarén todos losHyOde laMedida:

° Volver a Medicas =

[ Zonas de bajas emi... Zonas de bajas emisiones y transformacion del
transporte urbano y metropolitano

Datos generales

Denominacion 1 Tipo 1|
Recurios econdmicos <

Objetrvos chmaticos y digitales

Submedidas
llustracionl6: Pantalla con informacion deyB de la Medida
. . " 352z .
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Al seleccionar uhiito y Objetivo de laMedida, aparecera una pantalla con informacion
relativa al mismo. En cuanto a los indicadolas$abla mostrara losampos Cdédigo, Tipo,
Denominacion, Valor base, Valor objetivo y Unidad/aelida.

° Volver a Medidas ~

D Zones de bajas emi... Zonas de bajas emisiones y transformacion del transporte urbano y metropolitano

Datos generales
T 3 4 ¥ Y Focha de
Datos generales

Recurnson economicos

Objetivos chmpticon y dhptases

FNOLOO{EUVES (o ba mechda

Submedides
Indicadores
Osseminsciée 1} ortue 1 VOWNe Lol &
llustracionl7: Detalles de D de Medida
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MextGenerationEU o iﬁ"q DE ESPARIA Transformacién
-.~.||JL$ = W v Resiliencia




MINISTERIO .
DE HACIENDA Pag40

B A LicA MANUAL DE USUARIO COFFEE -MRR

7 SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
:  FONDOS EUROPEOS

5,as5 Rdzf 2 4t f F VATAOFI OAsy & DS&aluAsy

Mediante este médulo se defingplanifican y gestionatos Proyects ySubproyectos
del PRTR

La Comisiébn Europea ha fijjado una estructura comudn para todoslbnses de
Recuperacion nacionalgsasada erComponentes, Medidas e Hitos y Objetivos (ssto
altimos pueden ser CID u OApMetodologia delPlanespafiol amplia esta estructura
desglosando las medidas eRoyectos, que a su vez pueden desglosarse en
SQbproyectos. Finalmente, se afiaden actuaciones a aqueltnysectos ySubproyectos

en los que es necesario incorporactos administrativos astrumentos juridicos que
movilizan fondosuropeos Todas estas estructuras se asocian a hitos y objetivos de
gestiébn que suponen la descomposicién de kitos y Objetivos CID y OA en cada
Proyecto ySubproyecta

Entidad decisora

Q@

Componente Organo
Responsable

=

Estructura comun a todos los PRTR

H/O CID H/O OA

Q@

Organo Estructura PRTR Espana Organo
Gestorl = Gestor2

h Subproyecto

=

llustracionl8: Estructura del PRTR a nivel europeo y espariol

Antes de proceder a presentadrmo usar cada una de las funcionalidades détiuto,
vamos acomentar los conceptos involucrados en el ciclo de vida dérlmgectos y
Subproyedos.

La aplicaciorCoFFERermite trabajar con los elementos que conforman la estructura
del Pan y realizar sobre ellos las funciones necesarias para dar cumplimiento a las
obligaciones establecidas en la normativa y reflejadas &fetadologia.

Asi,cadaProyectoo Qubproyectopermitira gestionardiferentesActuaciones en funcion
del momento del ciclo de vida en que se encuentm@alizarlas accioneadecuadas en
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cadamomento. Los siguientes apartados describen como trabajar cofrimgectos y
Subproyectos en la aplicacion CoFFEE, ordenando las acciones en base a los procesos de
la Metodologia

5.1 a Sy ¢royéctos

Este apartado esta orientado a losuarios a nivedle Proyecto del PRTR, y comprende
las funcionalidades asociadas a los mismos.

Para acceder ahenude gestion déProyectos se debe accederrabdulodPlanificacion
y gestion.

=

Planificacion y gestion

Proyectos

Subproyectos

Actuaciones

llustracion19: Modulo de planificacion y gesti@namenua Proyectos

5.1.1 Definicion deProyectos

LosPNR @ SOG2a O2YASYIT Iy L}R2NI dzyl LIN&diSih S LI
en cuanto a su alcance (estableciendo el conteniitms y Objetivos a conseguir), su

horizonte temporal, los recursos econémicos de los que se dispondra para conseguir su
cometido, losgestoresresponsables del mismétidad ejecutora yOrgano gestor que

se responsabiliza), y se caracterizan aspectos importantes como la contribucion verde y
digital.

El resultado de este proceso debera ser validadoepBesponsable de IMedidaen la
gue se ubicary revisado potta SGFE

La definicién déroyectos es un proceso compartido entredgidad decisora (usuarios
definidos a nivel déledida) y el equipo gestor dékroyecto (usuarios definidos a nivel

de Proyectq.

. . . s 3522 r
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En la aplicacion informaticaste proceso de definicion de Ufroyecto, siguiendo la
Metodologia del Plarserealiza en dos pasos:

1 Creacion deProyecto:El equipo a nivel ddMedidaintroduce los datos minimos
necesarios para crear Btoyecto.

1 Edicién @l Proyecto: El equipo a nivel deProyecto creado completa la
informacion y suResponsable inicia el flujo de validacién y revision.

En este proceso se identifican:

1 Alcancedel Proyecto: Hitos yObjetivos a alcanzar para contribuir a li$os y
Objetivosde la Mediday descripcion del contenido des mismas.

1 Recursof£conémicogpara lograrlo

Limitestemporalespara conseguirl¢Fecha de inicio y fin detoyecto).

1 UsuariosasignadosResponsableResponsablesutorizados Editores y
Consultores.

1 Entidadesasignadas: Entidadecisora, Entidagjecutora y Organgestor.

=

En el diagrama siguiente se muestran los roles asociados a los usuarios que crean un
Proyecto y los que los editan, distinguiendo la informacion a cumplimentar en cada caso.

Financiade por la Unién Europea !q@! COBERNG Plan de Recuperacidn,
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@ Planificacion y gestion
- Q
Datos generales \
(identificacion, descripcion) Subproyectos
) Actuaciones
Entidad decisora, Entidad ejecutora, Organo gestor I l

Responsable, A4
- Responsable autorizado

o Editor de Medida

Responsable del Proyecto

| 4 > Planificacin y gestion > P‘oyectosl

Equipo de Proyecto ‘ “
(Responsables autorizados, Editores y Consultores) N
Etiquetado verde y digital —
Alcance Sy s
(HyO, Indicadores, Mecanismos de verificacion) e
Hitos/Objetivos de gestion criticos.
) Responsable, o
5/Objetivos de gestién no criticos
Parametros temporales Responsable autorizado " o *
Hitos auxikares
o Editor de Proyecto “
’ 7 . Usuarios.
Parametros econdmicos
Documentos anexos
Informes

llustracion20: Fase de definicion, datos del Proyecto y roles de usuario

5.1.1.1 Creacioén de uRroyecto

Un usuario comol de Responsable, Responsable autorizado o Edédtedida,podra
hacer click enS 0 Nievoyproyecté  yparte superior derechael cual le

LISNXY¥AGANI I+ OOSRSNJI I f IDatdslgehdrdles f RSRSt RB&ESPh D
y como se muestra en la imagen adjunta.

® Planificacion y gestion A > Puniicasen y gesin » Popeccs

[
—
Q
Q Buscar en |a tabla

Subproyectos Localizador = 1 Cédigo provisional 1|  Denominacién 2 Organo gestor 1) Medida 1] Estado 1| Acclones

Actuaciones

llustracion21: Creacion déroyecto

Al pulsar en la opciéNuevo Proyectog, se abre una nueva pantalla, en la g
solicitn los datos minimos para crearlbos campos obligatorios en la creacion del
Proyecto son aquellos marcados con un asterisco rojo:
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Proyecto X Cancelar + Guardar
Nombre de proyecto *
Formaci6n de 90.000 profesionales sanitarios por parte de las CCAA
Medida
C18.104 - Fe o nitari p. X
Fech: Fecha fin *
Descrip
Descripcion corta
Observ:
Entidad decisora
DIR: Nombr
EO05070101 M e fad
Entidad ejecutora *
B B
Grgano gest
DIR3 Nombr

llustracion22: Formulario de creacién deoyecto

T EINombre del Proyecto (denominacion).

1 LaMedidaen la quepertenece (sélo aparecen IMedidas para las que el usuario
tiene permisos de creacion deoyectos).

1 Labntidad decisora Cuando en undledida s6lo hay un&ntidad decisora,se
asigna automaticamente al entrar en este campo. En caso de sekadala
compartida entre variodinisterios, habra que seleccionkr Entidad decisora
(Ministerio) que se va a hacer cargo de eBteyecto.

1 LaEntidad ejecutora. Al entrar en este campo aparecera un buscador para
seleccionar l&ntidad ejecutoradel Proyecto, en base al DIR3

1 EI Organo gestor. Al entrar en este campo aparecera un buscador para
seleccionar etddigo DIR3 délrganogestorde esteProyecto

Ademas, se podran rellenar los siguientes campos:

1 Fecha inicioy Fecha fin Los valores introducides® contrastan con las fechas de
laMedidapara evitar incongruencias

1 Descripcién

1 OpcionalmenteDescripcion cortgy Observaciones

- Financiado por la Union Europea D Plan de Recuperacion,
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Los campos obligatorios en la creacion Bedyecto son aquellos marcados con un
asterisco rojo:

V Nombre del proyecto
V Medida

V Entidaddeci®ra

V Entidad ejecutora

V Organo gestor

Ademas hay una serie de campos con un asterisco negro que deben ser completados
para poder iniciar el proceso de validacion y revisiorPdsfecto:

V Fecha inicio
V Fecha fin
V Descripcion

El sistema comprueba que estas fechas sean coherentes regpetadMedida a la que
pertenecen.

Al final de la creacion de un Proyed®S Y dzS a (i NJ Nuely solwitudi dey” &
responsablé enla esquina inferior derecha de fantalla.

Entidad decisora *

DIR3 Nombre

E05024801 Ministerio de Cultura y Deporte

Entidad ejecutora *

DIR3 Nombre
E00122806 Consejo Superior de Deportes
Organo gestor *
DIR3 Nombre
EA0019718 Gabinete del Secretario de Estado (PRESIDENTE DEL CSD)

Nueva solicitud
de responsable

Pinchando en este botdn aparecerd una ventana modal desde la cual se podran
introducir los datos del usuarmon rolResponsable déroyecto. Una vez saulsa en el
0 2 U Exviarcsolicitud Ee realiza automéaticamente una solicitag perfilado de

llustracion23: Solicitud de Responsable B®yecto
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usuariq la cual tendra que ser aprobada y verificada por las personas competentes,

siguiendo el proceso descrito en el apartatida Sy g

a{ 2 t NOA TRaRBIE6 RBE

Solicitud de perfilado

Cddiga de usuaria

Hombre

Tipe empleada *

Empleada publico

Comentario

Unidad organiea (DIR3)

Complets los dstos necesarios y pulse en “Enviar solicitud”

Tipo de documents * NIF

Primer apellida * Segundo apellido * Email ©

Perfil solicitado *

c} SOLITUD DE RESPONSABLE

Unidad organica (Dencminacién)

+ Enviar solicitud

llustracion24: Formulaio de datos de Responsable deyecto

El Gtimo pasode IONB | OAsy RSt t NPeSOl2 OXyaudasa iS Sy

en la esquina superior derecha de la pantalla. Tras esta fase de creacion, se podra

continuar con la edicién del Proyecto.

5.1.1.1.1 Buscadode codigosDIR3a travésde CoFFEE

La ventana de busquedke DIR3le CoFFEgermite al usuariduscar ecédigoDIR3 de

una entidad, mediante unpantallade seleccion
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Nivel de administracion

v
Codigo DIR3:
Nombre DIR3:
MIF DIR3:
Codigo DIR3 padre:
Nombre DIR3 padre:
Incluir unidades no vigentes
Consultas DIR3
Codigo DIR3 Nombre DIR3 NIF DIR3 Estado Fecha alta
EA9999999 Administracion del Estado Vigente
E05189101 Ministerio de Politica Territorial Vigente 27/07/2021

llustracion25: Buscador de codigos DIR3

1 Nivel de Administracion:El primer campo permiteseleccionar el nivel de
administracion restringiendo, si lo deseamas,uno de los siguientes valores

Administracion del Estado

Comunidades Autbnomas

Entidades Locales

Universidades

Institucionales

Administracion de Justicia

No aplica (para entidadgwivadas)

= =4 -4 -4 A -8 -
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1 Cddigo DIR3Siya es conocidose puedeintroducir el DIR3 de la entidad aqui.

Se debe introducir el codigblR3entero; el buscador no permite utilizar un
codigo parcial.

1 Nombre DIR3: Se puedeintroducir un texto (parcial o completo) de la
descripcion correspondiente a la entidad asociada al [HR&xto a buscar es
literal.

1 NIF DIR3Se trata del NIF de la entidad cuyo DIR3 se b&debe introducir el
codigo entero; el buscador no permittilizar un codigo parcial.

1 Caddigo DIR®adre: Siya es conocidose puedeintroducir el DIR3 dalguna
entidada la quepertenece labuscadaaqui En dicho caso, sélo apareceran los
resultados DIR3 de entidades que estén jerarquicamente debajo de dicha
entidadsuperior.

1 Nombre DIR3 padreCualquier texto de alguna entidala quepertenece la
buscada aquiEn dicho caso, sélo apareceran los resutade entidades que
SaGSy 2SNI NJdzA OF YSyGtS RSol22 RS fla Syida

Nota: Es importante sefialar que el buscador no distingue entre mayudsculas y
minusculas, pero si entre vocales acentuadas y no acentuadas. Si no se enougumra |

se busca con vocales acentuadas, se puede intentar realizar la misma busqueda con
vocales sin acentuar.

Por ejemploen caso de busqueda aeganismos de Salud de la Comunidad Auténoma
Principado de Asturiase puedehacerla siguienteblsqueda:

. . . s aiie) r
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Nivel de administracién 2-Comunidades Autonomas XK v
Codigo DIR3:
Mombre DIR3: ~
zalud
MIF DIR3:
Cadigo DIR3 padre:
MNombre DIR3 padre: Asturias
Incluir unidades no vigentes
a
Consultas DIR3
Codigo DIR3 Nombre DIR3 NIF DIR3 Estado Fecha alta
Direccion General de Salud
AD3003846 o 533330014 Vigente
Publica
AD3I005861 SETF'.'ITCID de Saluc d{_el @350064E Vigente
Principado de Asturias
Direccion de Coordinacion,
AD3040880 Resultados en Salud y E350064E Vigente 280772022
Comunicacion
Unidad de Evaluacion en
A03038032 Calidad del Servicio de Salud Q8350064E Vigente 2010772021

del Principado de Asturias
llustracion26: Ejemplo de busqueda de codigo DIR3

Cuando aparezca la entidad deseada bastarassdeccionarla yautomaticamente se
asignady secerrarala ventanade busqueda

Una vez se han introducido los datos deseadegulsa ebotén 6Gdzl NRubidado en
la parte superior derecha del formulario. Si todo va bien, aparecera un mensaje diciendo

Financiado por la Union Europea . . ERNO Plan de Recuperacién,
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que elProyecto se ha guardado correctamentel cual contiene el codigo provisional
asignado.

\/ Correcto

El proyecto con cédigo provisional
C19.101.PROVISIONAL.PO2 se ha
guardado correctamente

llustracion27: Mensaje de confirmacion de guardado

En caso de no haber rellenado los campos marcados con asterisco en rojo, se mostrara
un mensaje de error, y ngermitiraguardar eProyecto.

En caso de no haber completado los camposca@os con asterisco en negro, se
mostrard un mensaje de advertencia, y permitiraremitir a validar eProyecto.

Una vez creado éroyecto con estos datos minimos, es necesario seguir editando su
informacion, para completar cada apartagdeegin como sidica a continuacion

5.1.1.2 EdciondeunProyectocreado

Esta funcion pueden hacerla tanto los usuaResponsablesResponsables autorizados
como losEditores dados de alta previamente en dicRmyecto. Para poder editar un
Proyecto, desde la pantalla de lista Beoyectos,bastara corseleccionael Proyecto a
editar.

r
& Planificacion y gestion 1 > Plamifcacin y gesin > Pror

Proyectos

Localizador Cédige provisional Denominacién Entidad Ejecutora Organo Gestor Medida Estado
Subproyectos ‘ - : ! -

Actuaciones

£22 104 IGUALDAD P1

llustracion28: Seleccién deroyecto para editar su informacion

Al entrar enel Proyecto deseado la pantalla salistribuyeen dos partes en la parte
izquierda aparece unserie desubmenuis que permiten seguirnavegar por los distintos

; . .. afitz] .
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apartados de informacion dékoyectg mientras que en la parte centralerechase
muestran lodistintos formulariosasociados a cada submenu

5.1.1.2.1 SW Y S yDjitoséGeneralés

Los datos generaleson la pestafia a la que se accede por defecto al entrar en un
Proyecto.Es el primero de los submenus, en el panglierdo:

Nombre de proyeCto *

siibiredidasasociadas Vertebracion e internacionalizacion del sector del libro

Objetivos climaticos y digitales <
Medida *
Recursos econémicos

Hitos/Objetivos de gestion criticos

Hitos/Objetivos de gestién no critico: Localizador Codigo Provisional

llustracion29: Pantalla inicial d€royecto

Ademas de los campos que apareeeria pantalla de creacion del Proyecto descrito en
el apartado anterior, se observan los siguientes:

1 Localizador muestra un cdodigo de identificacion d&royecto, generado
automaticamente, una vez la definicidbn d@byecto ha sidorevisada porla
SGE

1 Cdbdigo Provisionalmuestra el codigo de identificacion de&byecto hasta que
se le es asignado un localizador tras la correspondiente validacion y revision.

1 Estado muestra uno de los cuatro estados posibles por los que atraviesa el
Proyecto a lo largo de su ciclo de validacion y revision, que son: Borrador, En
validacion, En revision y Revisado.

Un usuario comol de Responsable, Responsable autorizado o E@ditdra modificar los
siguientes campos:

1 Nombre del proyecto
Fecha inicio y Fecha fin
Descripcion
Descripcién corta
Observaciones

= =4 4 -
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1 Entidad decisora
1 Entidad ejecutora
1 Organo gestor

Los campos Medida, Codigo Provisional y Estado se encuentran bloqueados y no se
pueden modificar.

5.1.1.2.2 { dzo Y SSyibnedidas asociadas

Para las Medidas con mas de un Campo de Interverfdiétintas contribuciones a los
objetivos verde y digitaBsignado, en el PRTR se establegdrmedidas, de forma que
la contribucion climéaticapnedioambiental o digitalescalcula a nivel de Submedida.

Cuando unaMedida tiene Submedidas asociadas, en la pantalla d&bmedidas

I & 2 O AdelBdPrayectosde estaMedidada S Y dzS a (i NJAfadiy/subingdidd y >~ &
que permite asignar &royecto lasSubmedidas correspondiengeSi laMedida no tiene
Submedidas, no aparece ese boton.

En caso de que dhoyecto se le asigne una UniGbmedida, susActuaciones y
Qubproyectos heredaran la citad&@bmedida. ParaProyectos con mas de una
SQubmedida asignada, en la planificacion Belyecto se determinara I[&ubmedida que
le corresponde a cadactuacién y en la definicion de s@sbproyectos se les asignara
las Submedidas correspondientes.

Asignar nueva submedida

Submedidas con objetivos climaticos y/o digitales

Seleccione una submedida

C24.101¢

C24.101d

C24.101e

Cc24.101f

llustracion30: Ejemplo de asignacion d&bmedidas erProyecto

[ \:;L_l;.
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5.1.1.2.3 { dzo Y SObjgtivos climaticos y digitates

Esta pantalla no permite introducir informaciées sélo de consultaPara aquellas
Medidas que no tiene@ubmedidas, se fijan automaticamente I@bjetivos climaticos

y digitales asociados a Medida, si existierarigualmente, si hafubmedidas, en esta
pantalla se pueden consultar |@bjetivos climéticos y digitales correspondientes a las
Qbmedidas afiadidas Boyecto.

[® Vertebracion e int...
Vertebracion e internacionalizacién del sector del libro

Q Objetivos climaticos

Datos generales . . = Contribucién Contribucién

Submedida Campo de intervencion e -

climatica ambiental
Submedidas asociadas
Objetivos climéticos y digitales < 016 - Desarrollo de capacidades para la
especializacion inteligente, la transicion

C24.101c 0 0

Recursos econémicos industrial, la iniciativa empresarial y la

adaptabilidad de las empresas al cambio
Hitos/Objetivos de gestion criticos
015 - Desarrollo empresarial e
internacionalizacion de las pymes, incluidas 0 0
las inversiones productivas

Hitos/Objetivos de gestién no critico: C24.101f

Objetivos digitales
Submedida Campo de intervencion Contribucion digital

018 - Incubacion de empresas segregadas, semilla e
C24.101c 40
incipientes y apoyo a las mismas (8)

llustracion31: Pantalla de objetivos climaticos y digitalesRieyecto

5.1.1.2.4 { dzo Y REaursad econdmicds

En la pantalla de recursos econdmicos se pueden consignar los costes estimados del
Proyecto y su presupuestorevista

A la hora de rellenar estos campos, se tendran en cuenta las definiciones recogidas en
la Metodologia:

1 Coste estimadopara cada Proyecto que integra la Medida se descompondra el coste
estimado recogido en el PRTR (cifras anuales). La suma de costesl@stiimdos
Proyectos de una misma Medida ha de coincidir con el coste estimado de dicha
Medida.

La aplicaciéon verificara esta circunstancia, por lo que es necesario respetar las

; . .. afitz] .
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cantidades ya remitidas inicialmente. En caso de variaciones de las previsgias
deberan reflejarse en el siguiente apartado (presupuesto previsto).

1 Presupuesto previsteen caso de Proyectos con costes plurianuales se detallaran los
importes anuales previstos para ejercicios futuros sin presupuesto aprobado. En caso
de que en un ejercicio futuro se haya establecido ya la planificacion de una, varias o
todas las Actuaciorsede un Proyecto, se detallara también el importe anual previsto
de dichas Actuaciones.
Para regularizar los ejercicios anteriores, y mantener la coherencia en los céalculos de
importes totales del proyecto, la aplicacién permite ademas indicar una pnevisio
para los ejercicios ya pasados, de forma que se consigne el desglose en anualidades
completo para el proyecto.

1 Presupuesto aprobadosera la agregacion automética del presupuesto aprobado
gue se registre para sus Actuaciones, que seran establecidaplanifecacion del
Proyecto.

Por tanto, estos campos no son editables en la aplicacion, y se irdn actualizando en
funcion de los importes de lactuaciones asociadas Rioyecto.

Vertebracion e internacionalizacion del sector del libro X Cancelar +/ Guardar

Coste estimado sin IVA a financiar por el MRR
Aio 2020 Afio 2021 Afo 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Aiio 2026 Total

Presupuesto previsto sin IVA
Afo 2020 Afo 2021 Afo 2022 ARo 2023 Afio 2024 Afo 2025 ARo 2026 Total

IVA del presupuesto previsto

Ao 2020 Afio 2021 Ao 2022 Ao 2023 Ao 2024 Ao 2025 Ao 2026 Total

Presupuesto previsto total
Afo 2020 Afio 2021 Afo 2022 Afo 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

Presupuesto aprobado sin IVA
Afio 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

IVA del presupuesto aprobado

Afo 2020 Afio 2021 Ao 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

Presupuesto aprobado total
Afio 2020 Afio 2021 Aflo 2022 Afo 2023 Ao 2024 Afo 2025 Afio 2026 Total

llustracion32: Pantalla de asignacién decursos econdémicos
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5.1.1.2.5{ dzo Y SHjfas/OlGjetivos de gestion criticos

En esta pantalla se pueden incorporar Kigs y Objetivos (riticos para consecucion
de Hitos CID)?seleccionandolos de un desplegable entre los asociadoMadéda en
gue se ubica dProyecto.

Para afadiHitos yOd 2 S G A @243 S& y SOSa INDko2H/Oag8sticA OOA 2 y I |
criticoe.

Hitos y objetivos criticos Nuevo H/O
gestion critico
L Buscar a tabla

Localizador 1= 1 Denominacion 2 Tipo Tl

Mostrando ¢ 0d esultad 1

llustracion33: Pantalla de asignacion de/8 Qritico enProyecto

Al afiadir unH/O seleccionandolo del desplegable de Hitos/Objetivos asociados a la
Medida, automaticamente se recupera el nimero, nombre y descripciomitel asi
como su mecanismo de verificacigriosindicadores asociados, si los tiefienombre

y la descripcion puden modificarse.También puede introducirse informacién en el
campo ObservacioneBEs necesario cumplimentar la fecha de cumplimientok&, y
pulsar en el botérdGuardak.

4 Definicién contenida en la metodologia de gestién del PRiBs y Obijetivos Criticos: ®lide gestion

de Proyectos o Subproyectos o de sus Lineas de accion cuya consecucion es imprescindible para el
cumplimiento de lokl/O CID y para los que las fechas de cumplimiento han sido establecidas teniendo en
cuenta los compromisos a cumplir para pogtamitar una solicitud de pago. To¢tiO CID tiene al menos
asignado urH/O critico (el grado de consecucién de cada Indicador d&/@<ID de una Medida es el
resultado directo de agregar las mediciones de uno o varios Indicadores Hg¢Qo€riticosde los
Proyectos, Subproyectos que integran dicha Medida).
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[ Vertebracion e int...

Datos generales

Submedidas asociadas
Objetivos climaticos y digitales
Recursos economicos

Hitos/Objetivos de gestion criticos.

Hitos/Objetivos de gestion no critico: | <

Hitos y objetivos criticos

Hito/Objetivo CID de la medida *

354 - C24.101.0BC01 - Reforzar la competitividad de las industrias cultu
Nombre * Tipo
354 - Reforzar la competitividad de las industrias culturales

Descripeién hito/objetivo *

X Cancelar +/ Guardar

Fecha de cumplimiento *

Observaciones

Mecanismo de verificacion *

llustracion34: Asignacién de y Critico aProyecto

Una vez se ha guardado IO, éste aparecera en la pantalla con la lista de Hjtos
Objetivos. Al seleccionarlo de nuevo, aparecera una nueva partatialos datos

actuales deH/O.

r

@ voiver a Hitos y opjetivos A > Plancas

@ 327 - Centros para.. Hitos y objetivos criticos x Cancelar :':F-\ Borrar 1S Gu-rdlrrt} ¢
Hito/Objetivo CID de la medida -
D
Nombre *
entros para las victimas de violencia sexua
. Localizador Tipo Fecha de cumplimiento *
T x

Estado

Fecha cumplimiento real

Descripcion hitolobjetivo *

Al menos un centro de atencion integral  la:

de referencia: 1 de febrero

Observaciones

llustracion35: Detalle de MO Qritico enProyecto

5.1.1.2.5.1Indicadores

Tal y como recoge la Metodologia, los Indicadores son las variables que permiten medir
el grado de avance en la consecucion de un H/O.
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Se ha establecido una clasificacién entre Indicadores cualitativos y cuantitativos:

{ Loslndicadorescualitativos puedentomarloBi G F R2& daAy AYAOALl NE ]
GFAYFEAT I R2¢

1 Los Indicadores cuantitativos tomaranvalores numeéricos con hasta tres
decimales.

Por otro lado, los Indicadores podran ser simples o compuestos, en funciosde s
necesario un Indicador para monitorizar un H/O o, si se necesitan mas de uno, donde el
valor del Indicador compuesto sera el resultado de operar con los valores de los
Indicadores simples.

En la parte inferior de la pantalla dé® aparecerd unaueva seccion que muestra el
listado de Indicadores asociados al H/O. Para el caso de Indicadores simples se mostrara
una unica fila. Sin embargo, pahcaso de Indicadores compuestos, no solo aparecera

el Indicador compuesto sino también aquellodicadores simples que contribuyen al
calculo de dicho Indicador.

Para cada Indicador se mostraréas siguientes columnas Localizadar Tipo (si es
cuantitativo o cualitativy, DenominaciénValor basey Valor objetivg ademas de las
Acciones (lapiz,ycuandoaplique, papelera

La siguiente imagen muestimn ejemplo de Indicadocualitativg compuesto de dos
indicadores cuantitativos:

Indicadores

Buscar en la tabla

Localizador 7= 1 Tipo Tl Denominacién 2 Valor base 1] Valor objetivo | Unidad de medida T| Acciones

Renovacion y mejora de
centros técnicos para el d
eperte e instalaciones de
portivas

IND001373 Cualitativo Pendiente de inicio Finalizado

Centros técnicos que se
habrén renovado, habra
mejorado su eficiencia en
IND001373a Cuantitative ergética o se habra optimi 0 50,000 Centros &
zado su uso mediante la
digitalizacién o la mejora
de la accesibilidad

Instalaciones deportivas
que se habran renovado,
habra mejorado su eficien
IND001373b Cuantitativo cia energética o se habra 0 50,000 Instalaciones &
optimizado su uso media
nte la digitalizacion o la m
ejora de la accesibilidad

Mostrando de 1 a 3 de 3 resultados

llustracion36: Ejemplo de Indicador cualitativo compuesto
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ParalosIndicadoescuantitaivosla columnaUnidad de medidéendra un valor de tipo
Numero, Milbnes EURProyectos,Porcentaje,etc., segun el Indicador definidd.a
siguiente imagen muestra un ejemplo de Indicador cuantitatimmpuesto

Indicadores

Q Buscar en la tabla

Localizador = 1 Tipo 1l Denominacién 2 Valor base | Valor objetivo 1] Unidad de medida 7]

Este indicador no tiene deno
INDOO1006 Cuantitativo . 0 25,000 Millones EUR
minacion en el Plan

Al menos 25 proyectos de fo
INDO01006a Cuantitativo mento de la movilidad sosten o 25,000 Proyectos
ible finalizados

Deben subvencionarse al me

nos 8 500 vehiculos pesados

0 puntos de repostaje para ¢ B
INDDO1006b Cuantitativo ) 0 8.500,000 Vehiculos

onsiderar que se ha finalizad

0 un proyecto de fomento de

la movilidad sostenible

Deben subvencionarse al me
nos 8 500 vehiculos pesados

t0s d taje par:
IND001006¢ Cuantitativo Opuntos de fepostgje parac 8500,000 Puntos de recarga
onsiderar que se ha finalizad

0 un proyecto de fomento de
la movilidad sostenible

Mostrando de 1 a 4 de 4 resultados
llustracion37: Ejemplo de Indicador coétativo compuesto

Indicadores desagregables

Por ultimo,se tiene que en ocasiones se podra prescindir de alguno de los mencionados
Indicadores simples si dProyecto, Subproyecto o Actuacion no contribuye a su
progreso,permitiendo su borrado durante la fase de definicion, tal y como se muestra
en la siguiente imagen.
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Localizador T Tipe 1= 1 Denominacion T|

IND0OO1174

INDOO1174a

INDOO1174Db

Nuevas herramientas
Cualitativo y actividades de com
unicacién

Gestores de comunid
ad contratados con el

Cuantitativo fin de aumentar la pr
esencia de las redes
sociales

Sitios web operativos
para contribuir a max
imizar la absorcion d
€ recursos

Cuantitativo

Valor base T

Pendiente de inicio

Unidad de medida

Valor objetivo  T| 1

Finalizado

Acciones

2,000 Gestores

2,000 Sitios web

llustracion38: Ejemplo de Indicador compuesto y sus Indicadores simples

En caso de que no aparezcaoude losindicadoes simples o se haya borrado y se
requiera nuevamente, se ha de borrar étdHu Objetivopara volver a crearlo y asi,
apareceran todos los Indicadores de nuevo. Esto sélo es posible si el Proyecto se
encuentra en estado Borrador.

Para finalizar la definianbdel H/O Critico es necesario revisar y establecer, en su caso,
los Valores base y objetivo correctos asociados a cada Indicador, en el caso de que éstos
sean cuantitativos. La aplicacion creara por defecto la siguiente configuracion:

1 Crearatodos los Inchdores del H/O Critico del nodo del que depende. El usuario
deberd revisar si todos aplican o debe eliminar alguno de la definicion
(dependiendo del H/O concreto la apliagatiofrecera dicha posibilidad).

Los Valores base y objetivo se configuran poectefcon los mismos valores que

los H/O Criticos del nodo superior a los que contribuyen. El usuario puede
editarlos segun se describe a continuacion.

Al pulsar sobre el lapiz que aparece en la colurAneionesse puede fijar el valor
objetivo que se desea y pulsar @@uardag para terminar la definicion del H/O Critico.
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Editar indicador

Escribe el valor base *
55,000
Escribe el valor objetivo *

88,000,000

Unidad de medida

Mimero

(X Cancelar) (J Guardar)

llustracion39: Ventana de edicion déalores base y objetivo de Subproyecto

5.1.1.2.6 { dzo Y SHjfas/Olfjetivos dgestion no criticas

Esta pantalla funciona exactamente igual que la de los HitgetivosCriticos, soélo que
en este caso se incluyéfitos OA de monitorizaciéfen vez ddos Hitos CIDDe igual
manera aplica para Idadicadores asociados al HyO

5.1.1.2.7 { dzo Y SHfasauxiliares

Los hitos Auxiliares son aquellos cuyas funciones son gestionar los riesgos de
incumplimiento deHitos y ObjetivosCIDu OA En el contexto d€oFFEEe distinguen
dos tipcs:

1 Loshitos Auxiliares deDefinicién se establecen en la fase de definicion del
Proyecta Son losHitos que se asignan para cubrir el seguimiento de acciones
contempladas en laledidas que no forman parte de létitos/ObjetivosCID.

5 Definicién contenida en la metodologia: Hitos y Objetivos No Crititi@de gestion de Proyectos o
Subproyectos para la gestién y seguimiento. Su eventual incumplimiento (meta o fecha deucahse
no supone el incumplimiento directo dd/O CID. En el contexto de la herramienta informatica sus
funciones son agregar la informacion para alimentar los Indicadores OA
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Ademas, stos hitos Auxiliares deDefinicion se crean a nivele Proyectoy se
asocian a los Subproyectos necesarios efase dedefinicion Pero no se crean
en el nivel de Subproyecto.

1 Loshitos Auxiliaresde Planificacién(de Proyecto¥eestablecen en cada ciclo de
planificacion anual déoyecta Son aquellos cuya principal fungices registrar
en el Proyecto el resultado de lasictuaciones de la anualidad que se esta
planificandq cuando dicharesultado no se puede vincular directamente a los
Indicadores de un HD CID u OAEstos hitos también se utilizan para establecer
elementos de seguimiento que se van a trasladar a los Organos gestores de los
Subproyectos que se integraen el Proyectogue se estdlanificando para que
los incluyan en su propia planificacidtor tanto,este tipo dehitos Auxiliares de
Panificacionse pueden crear en el nivel de Subproyecto, para luego asociarlos a
susActuaciones(al contrario que los de definicion, que para Rbproyectos
deberan venir heredados ddtoyecto en el que se ubicanha forma de
gestionar los hitosAuxiliares dePanificaciondentro del sistema CoFFEE se
aborda con mayor detalle posteriormente, enaglartado5.4 Planificacion de
Proyectos ySubproyectos

5.1.1.2.8 { dzo Y Pagificationes

Este submenaio corresponde a la fase de Definicion y edicion de un Proyecto, sino que
compete ala posterior fase de PlanificaciorEl propdsito de esteaubmenues el de
visualizar las planificaciones existentesgun anualidadey realizar el proceso de
validacion y revision de las planificaciones, que se componen de Actuaciones e hitos
Auxiliares de Planificacio(descrito en detalle en el apartadb.4.2.3 Procesode
validacion y revision de [danificacionanual).

51.129{ dzo YSy g atindieaddedaz RS

Este submenu no corresponde a la fase de Definicidn y edicién de un Proyecto, sino que
compete a la posterior fase de Ejecucidl proposito de este submenu es el de
visualizar el valor logrado de los indicadores deHgO de gestion asociados al Proyecto,

asi como la realizacion dedporte de progeso(descrito en detalle en el apartado5.2
Reporte de progreso

5.1.1.2.14 dzo Y Ugugrios

La gestion de usuarios se realiza a nivel de nodo. Dentro del propio Proyecto existe un
adzoYSY§ aG! adzZ- NA2&a¢ LI NI fF S2S0dzOAsy RS (2R
los usuarios y su rol con respecto al nodo al que tendran acceso. Es impokatdear

que la gestion de usuarios se realiza tanto en la fase de Defimieidicion, como en el

. . . s aiie) r
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resto de fases de Planificacion y gestion del nodo (Planificacion, Ejecucion y
Seguimiento). Es decir, se podran dar de alta y/o baja usuarios gestorexidekanto
Si éste se encuentra en estado Borrador, como en estado Revisado.

Proyecto

oo [1]R]xx.Pxx ) S ) del usuario ) de la solicitud )
o de perfilado ’
p i/ {/ {

Serd necesario v

firmar el formulario La solicitud pasa
si es un usuario al estado
nuevo en CoFFEE

Para los NIF que ain no
tienen cddigo de usuario, se
€rea un usuario nuevo con
Responsable, codigo NROOOXXX
Responsables autorizados
o Editores del Proyecto

Gl

&

“en aprobacién”
llustracion40: Proceso de solicitud de perfilado de un usuario de Proyecto

En el submendUsuariog se pueden realizar tres tareas:

1 Visualizatos usuarios perfilados en el Proyecto
9 Visualizar las solicitudes presentadas
1 Solicitar el perfilado de un usuario

En la parte superior de la pantalla se visualizan los usuarios que ya tienen permiso de
acceso para este nodo y en la parte inferior se nmagstas solicitudes de perfilado
realizala.

@ Formacion a profes.

Usuarios con perfil

Codigo de usuario T+ 1 Nombre usuario 2 Cargo 1 Nombre perfil 11 Fechaakia 1)

Solicitudes de perfilado

llustracion41: Submenu de usuarios de Proyecto

En este submenu también se puede realizar el primer paso del alta de perfilado de
usuario, es decir, la solicituéEsta solicitud la puede iniciar cualquier usuario con rol
Editor o superior, pulsand® 2 6 NB  SNueva licitud/de perfiladé
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En la pantalla que se despliega, se debe introducir el NIF de la persona a perfilar.

Solicitud de perfilado Introduzca el DN del usuario a perfilar y pulse “Buscar

Codigo de usuario NIF

HHRORHKRK

llustracion42: Nueva solicitud de perfiladantroduccion de NIF

Tras rellenar el campo NIF, la ventana mostrard campos adicionales, pudieundio

dos situacionesel usuario ydiguraen CoFFEE porque ha sido dado de alta y asignado

a otro Proyecto o Subproyeciareviamente el usuario no esta dado de al&in en

CoFFEEEN el primer casdps campos obligatorios (Nombre, Primer Apellido, Segundo

apellido, Email y Tipo de empleado) ag@eran ya cumplimentados por pantalEn el

segundo casese tendran que rellenar todos los campos del formulario

9y St OFYLER da¢ALR RS SYLX SIFIR2¢ &S aSt SOO0A 2\
personal al servicio de las Administraciones Publicas.
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Solicitud de perfilado

Cédigo de usuario

Tipo empleado *

Primer apellido * Segundo apellido

Perfil solicitado

Empleado piblico e gmm==)

Empleado privado

9y Sit

Responsable,

llustracion43; Pantalla alta de datos de usuario desde CoFFEE

OF YLI2 dat SNFAf a2t AO0A0lF R2¢
Responsable autorizado, Editor o Consultor.

asS St S3aaNg

Solicitud de perfilado

Codigo de usuario

Nombre *

JOSE MANUEL

Tipo empleado *

cargo

Comentario

+ Enviar solicitud

Tipo de documento * NIF

Primer apellido * Segundo apellido * Email *

GOBERNA RUIZ POVEDA

Perfil solicitado *

Seleccione un perfil

Unidad organica (DIR3) * Unidad organica (Denominacién) *

£05001502 Direccion General de Fondas Europeos

llustraciond4: Seleccion del perfil durante el proceso de alta desde CoFFEE

Nota: Aunque este desplegable muestra la opcién de asignar un perfil Responsable, este
uso esta destinado a seguir el procedimieftd.1.2.10.1Modificacion de perfil de
usuarb: sustitucion de Responsable de Proyecto

Ly @81

OdzY LI AYSy il R2 Enviarsdlictud of 2{aA R 2033 dd SNA

no ha sido dado de alta previamente a la solicitud de perfilado, se necesitard dar mas
pasos en el proceso, ya quesidtema requerira la firma electronica de dicha solicitud
por parte del usuario solicitante
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X
Usted va a ser redirigido a la plataforma de firma para firmar el documenta de autorizacion del alta de un usuario no registrado: durante el proceso de firma se le requerira identificarse y posiblemente tras firmar sera necesario
identificarse nuevamente para acceder ol sistema. ASEGURESE DE TENER UN CERTIFICADO VALIDO YA SEA INSTALADO EN SU NAVEGADOR O MEDIANTE SU TARJETA CRIPTOGRAFICA. De nio ser asi volverd a ser redirigido a
esta pantalla

(v Continuar )
N—

llustracion45: Firma de solicitud de perfilado (primer paso)

El usuario KGD00B2S - JOSE MANUEL GOBERNA RUIZPOVEDA.OMDNIQJWWWM

de informacion (RSI), dutoriza y realiza a fecha 111072022 ¢ alta del siguiente no fegistrado de manéra convencional
n la administracidn presupuestana;
NOMBRE DNI

[ ] —

Eoeclaro que son ciertos los datos a firmar y confirme mi voluntad de firmar.

Cancelar

FNC Version: 1.0

llustracion46: Firma de solicitude perfilado (segundo paso)
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¢NI & O2YLX SOl N St LINRPOS&a2 RS FANXNI RS fI az
en la parte inferior (listado de solicitudesﬁde perfiladpparecera dicha fila referente a
fl a2t AOA0GdzZR NBIFftATFTRI O2y S&adGlR2 a9y | LINROG

Recursos economicos - _
Hitas/Objetivos de gestién criticos

Hitos/Objetivos de gestién no critice

Planificaciones

Nueva solicitud
de perfilado
Solicitudes de perfilado

Usuario solicitante = 1 Usuario a perfilar 1| Perfil solicitado 1] Fecha solicitud T Estado solicitud [}

codipo: [N codigo: NN

_ _ e

14111/2022 n aprobacion

llustracion47: Estado de una solicitud de perfilado de usuario

Solo g el envio de la solicitud lo ha realizado un usuario con perfil epdhsable
autorizado o con perfil de Editor, recibira un correo electrénico el Responsable del
ProyectonotificAndolede que tiene una solicitude perfiladopendiente de aprobacion.

En este mismo punto se puede también comprobar si una solicitud hagidbada por
St wSaLRyaloftS O2NNBALRYRASY(ISzT @&l 1jdzS Sy S
G! LINEOF RI €@

Usuario solicitante 1| Usuario a perfilar | cargo Tl Perfil solicitado | Fecha solicitud |= 2 Estado solicitud 1]

Gédigo: KG000793

Cédigo: KG000794
RESP-OPERACION-C18.104.P1
Nombre: _ Aux TIC i 2510112023 Aprobada
e Nombre_ 5.PROVISIONAL.02-6732

Mostrando de 1a 1 de 1 resultados 1

llustracion48: Comprdacion del estado de una solicitud de perfilado de usuario

5.1.1.2.10.MModificacion de perfil de usuarisustitucion de Responsable de Proyecto

La herramienta CoFFEE permite a cualquier usuario con rol Responsable, Responsable
autorizado o Editor de un Proyectaiciar el proceso de sustitucion de Responsable del
mismo nodo, mediante una solicitud gerfilado.
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Este proceso ya se ha descrito durantestdicitud de perfilado de usuaricen el
apartado anterioy con lasalvedadie que en este caso, la solicitud es de un usuario con
rol Responsable de Proyecto. Para ella, debe haber un Responsable dwdo
designado en el momento de iniciar la solicitud de sustitucion de dicho Responsable.

Esta solicitud desencadenara el procescageobacion de la solicitud de perfiladde
Responsable de Proyedp.2a Sy g a{ 2 f NIOA LiAzhE140 (RSE

El proceso débaja de perfilado del usuariccon rd Responsable existente en ese
momento se realizara automaticamente con la aprobacion y verificacidn, sin necesidad
de ejecutar mas acciones por parteldsusuarics.

51.1.21% dzo YSYy g 452 0dzySyiiz2za | ySE24a¢é
En este apartado es posible realizar la carga demeatos relativos al Proyecto.

Documentos anexos

Q. Buscar en la tabla

Tipo 2

Documento genérico

Documento genérico

Nuevo
documento

Nombre documento = 1 Creacion 1| Acciones

Usuario: EXPF0164

Fecha: 04/11/2022, 14:23:01

Usuario: EXPF0109

[«
G

‘ \ ®
A Fecha: 30/12/2022, 17:23:22

Mostrando de 1 a 2 de 2 resultados 1

llustraciéon49: Listado de documentos anexados

aSRAIFYyGS Nodvo docimentf &S | 0 NA NI dzy' | y dzS @I @Sy
buscar el archivo en el repositorio local. En esta ventana hay urea d& campos,

gracias a los cuales se podra configurar el tipo de documento, introducir una breve
descripcion y asignar un nombre al documento.

3522
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Nuevo documento

Tipo de documento *

Documento genérico

Descripcion

Documento

Explorar archivos

(X Cancelar> <\/ Guardar)

llustracion50: Carga de documento anexo

51121 dz0 YSY g ALYy F2NNS&¢
En este apartado gmosible realizar la carga de informes de ejecucion firmados relativos

al Proyecto comgpor ejemplo, el Informe de Seguimiento, el Informe de Previsién o el
Informe de Gestion.

5.1.1.2.1Borrado de un Proyecto existente

Es posible borrar un Proyecto existente, siempre y cuando el Proyecto a borrar esté en
el estadooBorradore y se posean permisos de Responsable, Responsable autorizado o
Editor sobrda Medida delaque depende

Para ello, se debe acceder a la edicki5f t NB&@SOG23 @& Pato
generaleg | LI NS OSNJ Borrdeg/ @ oR dzb & yGR2 Sa$s
confirmacion vy, si se responde afirmativamente, se eliminara el Proyecto.

Y L.

£l
2lisy>

o &
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Confirmar X

A ;Esta seguro de que desea borrar el proyecto?

b

llustracion51: Ejemplo dédorrado de Proyecto

5.1.1.3 Proceso dealidacion y revision da definicién déProyectos

Cuando séa creado urProyecto, ésteentraen fasede edicion, con estadtBorrador”,

en la que se va consignando la informacitath como se ha explicado en los anteriores
apartados Es necesario definir completamente el Proyecto para poder avanzar del
estado Borrador al estado En validacidhmenos, ds siguientescampos deben estar
cumplimentados

1 Datos generales:
o Nombre de proyecto
Medida
Fecha inicio
Fecha fin
Descrigion
Entidad decisora
Entidad ejecutora
Organo gestor
1 Submedidas asociadas &lica es decir, cuando haya mas de un Campo de
Intervencion asignado, ya que la contribucion climética, medioambiental o
digital se calcula a nivel de Submedida
i Hitos/Objetivos de gestion criticos
o Datos generales
A Hito/Objetivo CID de la medida
Nombre
Fecha de cumplimiento
Descripcion hito/objetivo

O O O0OO0OO0OO0oOOo

> > > >

1 Usuarios
0 Usuarios con perfidebe figurar al menos &esponsabléel Proyecto
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Una vez esta dProyecto definido porcompleto, mediante eicono del lapizen la
columnaAccionesgl usuario con gberfil de Responsabledel proyecto podra pasarlo al
estado"En validacion"para que lo valide dResponsable de IMedida donde se ubica
el Proyecto. Si el Responsable de laMedida consideraque el Proyecto no esta
correctamente definido, lo volvera a pasar al estaBorfador” para que se revise la
definicion.

Actualizacion de estado del proyecto C22.04./GUALDAD.P1

Estado actual

llustracion52: Ventana de cambio de estado Byecto

Si, por el contrario, el responsable de la medidasiderague es correcto lo pasara al
estado 'En revisiofi para que eProyecto sea revisado por BGFE

Si la revisién de I8GFs positiva, entonces el proyecto pasara al estaRlevisadd,
completana el ciclo completo de definicion. Se le asignara un localizador definitivo y ya
se podran creaActuaciones ySubproyectos dependientes. Hasta que Broyecto no

ha pasado este ciclo completo de definicion (validacion pBegbonsable de IMedida

y revision por I&sGFJE no se podran crear elementos dependientes. Unaseezonsiga
tener el Proyecto revisado, yase podran definir Actuaciones y Subproyectos
dependientesdntes no es posible

Si laSGFEonsiderague es necesario modificar Bfoyecto antes de poder aceptarlo,
ésta lo pasaria de nuevo al estadoterior GEn validaciod 2 Ay Of dmical I £ Sad
"Borrador" y se avisaria &esponsable ddProyecto que no ha superado la revision.
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Responsable Responsable Gestor

del Proyecto de la Medida SGFE

A

' En validacion l H

Responsable
de la Medida

Gestor
SGFE

llustracion53: Flujo de estados en los procesos de validacién y revisiéon

Usando el icono con forma deojo en la columna de accionese puede acceder a la
ventana delhistorico de transiciones de un determinadProyecto. Aqui se pueden
observar los diferentes estados por los que ha atravesad&oyecto, junto con el
usuario, cargo y fecha que ha motivado dicho cambio de estado.
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Historico de transiciones de la iniciativa C01.101.PO1 X

Estado Estado

inicial 1] final 1| Usuario 1| Cargo 1| Fecha T| Comentario |

En Director General de
Borrador o 03/06/2022
validacion Transporte Terrestre
En . Secretaria General de
e En revision . 05/06/2022
validacién Transpaortes y Movilidad
Problemas con los indicadores
En revision Borrador _ 27/06/2022
4
En Director General de
Borrador L 19/07/2022
validacién Transporte Terrestre

Maostrando de 1 ad de 6 resultadg 1

llustracion54: Histérico de estados de Broyecto
5.1.2 Consula de los Proyectos existentes
I £ LJdzt & | MMdyestbg YRBYTG Yis RdzZ 2 tf F YAFAOFI OAsy @

una pantalla con el listado de todos los Proyectos para los que su usuario posee algun
permiso, ya sea de consulta o de edicion.

® Planificacion y gestion 1 > Piwifcacitn
(7}
Proyectos
Q, Buscar en Ia tabla LISTADO DB B NUEVO |:"> Nuevo proyecta
Localizador Cédigo provisional Denominacién Entidad Ejecutora Grgano Gestor Medida Estado
Subproyectos c 5 ; . - b
1V 1Y 2V nwv iy ny ny
Actuaciones
, CO1.101-Zonas de bajas
- - - . p ‘emisiones y
CO1101PROVISIONAL P href="htips /igoogle es™>  (EA0035368) Gabinete (EA0035368) Gabinate oo del S 7@
mmacion d Borrador ®
126 <H1=PRUEBAS</H1> Psicologia Soria Psicologia Soria
¢ a transporte urbano y
metropoitano
istario de Ci €27 RO1-Aprobac
C27RO1PROVISIONAL 02 JAW ET-Soporte Minsterio de Consumo (ED5072201) Ministerio 27.R01-Aprobacicn de
{E05072201) Ministerio - la Lay de lucha contra el Borrador 7 ®
PO #539513 de Consumo
frauds
1. Mejora, digitalizacion y
ampliacion del servicio
integral de atencidn Ministerio del Intefior - . €22 104-Plan Espafia te
EAD034406) Gr
22104 IGUALDAD P1 telefonicay telematicaa  (EAD034287) Grupo (CAoRasaEE) Grupo protege contra la Borrador 7 @
Cinologico de Algeciras
victimas de fodas las Perros de Alicante violencia machista
formas de violencia
contra las mujeres

llustracion55: Pantalla con listado de Proyectos a los que el usuario tiene acceso

Cabe recordar que el listado de proyectos que se muestren sera distinto en funcion de
quién acceda:
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1 Los usuarios con permisos sobre una MedldaPlan podran visualizar la lista
completa de Proyectos que dependen de dicha Medida.

1 Los usuarios con permisos sobre uno o varios Proyectos veran solamente la lista
de dichos Proyectos.

En la pantalla se puede consultar informacion relativa a un Proyelasificada en una
serie de columnas con el siguiente significado:

T Cadigo provisionales el identificador temporal que CoFFEE asigna al Proyecto
tras su creacion en estado Borrador.

T Localizadores el identificador final que CoFFEE asigna al Progaattdo pasa
al estado Revisado.

1 Denominacion:es el nombre del Proyecto. Se debe procurar que el nombre sea
suficientemente especifico, dentro de la brevedad, para que no sea confundido
facilmente con otros Proyectos similares.

1 Entidad ejecutora:entidad a la que le corresponde, en el dmbito de sus
competencias, la gestion de los Proyectos.

1 Organo gestordrgano que, en el ambito de la Entidad ejecutora, es responsable
de la definicion, planificacion, ejecucién, seguimiento y cierre de los Proyectos y
sus Actuaciones.

1 Medida: a la que pertenece el Proyecto.

1 Estado:indica el estado actual en el que se eactra el Proyecto. Tiene cuatro
posibles estados: Borrador, En validacion, En revision y Revisado. Mas adelante
se detalla la implicacion de cada uno y el cambio entre los mismos.

Por otra parte, en esta pantalla no solo se puede consultar informacionayed®os
existentes, sino también realizar las siguientes tareas:

7 / NBI NJ dzy ydzS@2 LINE & SNuéva prayecidizioad ytR-2NI S 1 di;
aparezca este botorse debetener un rol de Responsable, Responsable
autorizado o Editor en alguna Medida, ya que ss#opermite crear Proyectos
dependientes de una Medida a aquellos usuarios que poseen estos roles.

1 Acceder a editar o consultar toda la informacién que incluye un Proyecto de la
lista mostrada (pulsando sobre el nombre de ese Proyecto). Si tenemos rol de
oConsultore sobre el Proyectoo bien cualquier perfil a nivel de Medida
podremos hojear el contenido del Proyecto, pero no podremos guardar cambios.
Se necesita un rol dResponsableResponsable autorizado Editor sobre el

. . . s 3522 r
Financiade por la Unién Europea . . ERNO Plan de Recuperacion,
MNextGenerationEU ;’J‘t.i T DE ESPARIA Transformacion
cliz2 v Resiliencia

[w i)



MINISTERIO Pég 74
DE HACIENDA .

Y FUNCION PUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR 3
SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
FONDOS EUROPEOS

Proyecto, para poder editar y gtdar el contenido de un Proyecto, que, ademas,
debe estar en estadBorradorpara poder cambiarfo

17 aSRAIY(dS St A02y2 RSt {1 LIAAccioljedzS If RIANS O
Responsables que participan del ciclo de validacién y revision del Proyecto
(Responsable del proyecto, Responsable de la Medida y SGFE) podran cambiar su
estado. Se detalla mas adelante en el apartddn4.3 Validacion y revision de
proyectos

T Consulta de histérico (icono dgo): una vez que un Proyecto ha sufrido cambios
de estado, se podra consultarkastorico de los mismos pulsando sobre el icono
en forma deojo.

Entrando un poco mas en detalle sobre el significado de los campos localizador y cédigo
provisional, cabe recorda@jue los Proyectos se identifican mediante un localizador, que
inicialmente esta en blanco, y que se obtiene una vez el Proyecto ha terminado su
definicion (y queda en estado Revisada)s Proyectos en estado Revisado disponen,
ademas del codigo provisiah el localizador definitivo:

Localizador Codigo provisional Denominacion Entidad Ejecutora Organo Gestor Medida Estado

1Y Y ny Y ny ny ny
Impulso de la
digitalizacion de los Ministerio de Industria (EA0038931)
servicios de la Comercio y Turismo Subdireccion General de
C13.105.PROVISIONAL P C13.105-
C13.105.p04 Administracién: (E05024301) Ministerio Estudios y Evaluacion de R Revisado
02 ~ Internacionalizacion
Desarrollo de de Industria, Comercio y Instrumentos de Politica
herramientas de Big data Turismo Comercial
y modelizacion
Impulso a la digitalizacién Ministerio de Industria
de los servicios de la Comercio y Turismo (E00120008) Direccién
C13.105.PROVISIONAL P _ C13.105-
C13.105.P05 administracién: Red de (E05024301) Ministerio General de Politica Revisado

04 Internacionalizacién

laboratorios de comercio de Industria, Comercio y Comercial
exterior Turismo

llustracion56: Ejemplo de localizadores y cédigos provisionales en listado de Proyectos

Nétese, que la aplicacion no garantiza ningun tipo de correspondencia entre el cédigo
provisional y etddigo definitivo. Ambos se muestran por pantalla y se puede realizar
basqueda por cualquiera de ellos, aunque sélo se puede buscar por localizador si el
Proyecto esta revisado.

5.1.2.1 Funciones de ordenado Yy filtrado de la lista de Proyectos

Para facilitar la aosulta de los Proyectos se ha afadido una opcion de filtrado en la
cabecera de la tabla, se va a explicar los diferentes campos y como se puede filtrar.

6 Salvo que, para Id®oyectos en estad®evisadg se haya activado la opciénk a F NJ | SRAOAsyé s f
permitira modficar algunos de los datos deldyecto.

. . . s aiie) r
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Localizador Caodigo provisional Denominacion Entidad Ejecutora Organo Gestor Medida Estado

1Y ny iy Ly ny ny ny

llustracion57: Filtros disponibles en la lista de proyectos

Al seleccionar este icono se elige ordenar por esta columna de la tabla. Una vez se
ha elegido ordenar por uno ded campos, aparecesos opcionesuna es ordenar de

manera crecientt = y la otra decrecient: 17 . Cuando se ha elegido ordenar por un

campo u otroaparecera un icono con un nume 1 para indicar que columna tiene
prioridad sobre los demas para ordenar.

También se tiene la opcion de filtrar cada campo. Al pulsar en el I,?),raparece el
siguiente desplegable:

Coincidir todas ©

Empieza por ©

‘ Limpiar ‘ Aplicar

llustracion58: Ejemplo de Filtros disponibles en cada campo de la lista de proyectos

Existe la opcion de afiadir multiples opciones de filtrado (reglas) por cada columna. Si
hay varias reglas de filtrado, el primer desplegable selecciona si se deben ¢adgdir
(coincidir todas) o basta con que se cumpla alguna de éllasmidir alguna).

Coincidir todas (] ‘

Coincidir todas

Coincidir alguna

llustracion59: Opciones de multiples reglas

El siguiente desplegable muestra el tipo de condiciones de filtrado que se pueden aplicar
sobre una columna. Conviene asegurarse del filtro elegido.

; . .. afitz] .
- Financiado por la Union Europea i_’f ®  CORERNG Plan de Recuperacion,
i,

MextGenerationEU '&'"E@H DE ESPAFLA * Tr;nsflr:arma_crdn
& e g vy Resiliencia




MINISTERIO Pég 76
DE HACIENDA .
Y FUNCION PUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR 3
SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.
FONDOS EUROPEOS
Coincidir todas (S
Empieza por ©

Empieza por
Contiene

No contiene
Termina por

Esigual -,

llustracion60: Condiciones disponibles para cada filtro en la lista de proyectos

t 2N gt dAY23 &s AYuNERdzOS St SEUZACB@Z@) R2
8 f24 OFNI}OGSNBa a{2NE¥ Sy St OFYLR 9yiiRL
Localizador Cédi_gt_) Denominacion E!'ltidad 6rgano Gestor Medida Estado
- provisional - Ejecutora . - v ¥
1 LY T = (Y n 1l 1l
Coincidir todas ©
a C01.101-Zonas
href="hitps/igoo e 1503 - o ::«Ziises v
CO1.101.PROVIS  gle.es"> ’ Contiene )
IONAL.P126 <H1>PRUEBAS Ga.bmei transformacion Borrador 7 ®
Psicolo¢ | ¢or del transporte
</H1></a> _
urbano y
hola
metropolitano
+ Afiadir regla
C01.101-Zonas
‘ Limpiar ‘ de bajas
CO1.101.PROVIS ATF-P‘rueba (EADIOS —_— ‘ emlswonesyu
DIRS3 sin tercero Gabinete Gabinete transformacién Borrador 7 ®
IONAL.P119 . . .
existente Psicologia Soria Psicologia Soria del transporte
urbano y
llustracion61: Ejemplo de filtrado por columna Entidad ejecutora
Al aplicar aparecen log@yectos de aquellas Entidadegeutoras que contienen en el
nombre losOl NI OU0SNBa a{ 2NEY
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Proyectos

[1:] Nuevo proyecto

Cédigo Entidad 4
Subproyectos Localizador g X Denominacién Organo Gestor Medida Estado
il provisional Ejecutora A = =
1Y J- ny v 1Y 1Y 1Y
Actuaciones < i1V ir1

C01.101-Zonas
<a

# de bajas
href="https://goo o N
< 2 % (EA0035368) (EA0035368) emisiones y
CO1.I01.PROVIS  gle.es™
2 s Gabinete Gabinete transformacion Borrador 7 @®
ONAL.P126 <H1>PRUEBAS )
Psicologia Soria  Psicologia Soria  del transporte
</H1></a>
- urbano y

hola
metropolitano

C01.101-Zonas

de bajas
ATF- Prueba EA0035368; EA0035368 iones
Stiaeous rueba ( 5368) (EA0035368) emisiones y
DIRS3 sin tercero Gabinete Gabinete transformacion Borrador 7 ®
IONAL.P119
existente Psicologia Soria  Psicologia Soria  del transporte
urbano y

metropolitano

llustracion62: Resultado de busqueda con filtro aplicado

La opcion de filtrado también permite hacer blisquedas compuestas con diferentes

reglas. En el siguiente ejemplo se realiza una busqueda con das yelgis dos se han

RS OdzyYLJX ANI Sy SadasS OlFaz2 fF 9yGARIFIR S2S0dz
SYLIST I MA VRNI SINA 2 ¢ @

Entidad :
i Organo Gestor
Ejecutora .
Tl
T
Coincidir todas S)
(EAl ' Contiene S)
Gab
Psic | justicid p
W Quitar regla
Empieza por ©
.. Ministerio
Mini
Inta) @ Quitar regla
(EAI
Gru|

llustracion63: Ejemplo de filtro compuesto en la lista de Proyectos

[w i)
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El resultado de lausqueda es:

Denominacion

Ty

JUSTICIA 2030

LEY EFICIENCIA
PROCESAL

Entidad Ejecutora

2 1Y

Ministerio de Justicia
(E00003901) Ministerio
de Justicia

Ministerio de Justicia
(E00003901) Ministerio
de Justicia

Organo Gestor

LY

(E05039303) Direccién
General de
Transformacion Digital de
la Adminmistracion de
Justicia

(E00131101) Secretaria
de Estado de Justicia

llustracién64: Resultado de busqueda con filtro compuesto

5.1.3 Planificaciéon de Proyectos

Una vez fijada la definicion d@loyecto, comienza la iteracion anual de planificaciones,
en la que se describen |lAstuacbnesque se iniciaramara el afio siguiente,yue, una
vez aprobada, permitira comenzar con el registro de su ejecdednanera progresiva

El proceso de planificacion supolaedescomposicion déroyectoen Actuaciones con

un mayor nivel de desglose, en las que se explicita como se pretenden alcanzar los
Objetivos delProyecto.Este proceso se repite a lo largo del tiempo y permite defirér qu
Actuaciones se van a realizar en las anualidades siguientes peaazat |os
Hitos/Objetivos delProyecto. Por tanto, se asocian a las distintAstuaciones los
Hitos/Objetivos que se pretenden alcanzar con cada una, dentro de los que existen en
el Proyecto.

Dadas las similitudes en los procesos de planificacioRrogectos y Subproyectos,
ambos se describen el aparta8ol Planificacion déroyectos ySubproyectos

5.1.4 Ejecuciony seguimientode los Proyectos

Tras planificar y revisar la anualidad Bedyecto, esto es que la planificacion anual se
Sy OdzSy i NB Sy Slasintid®i2s ejecutSrasiminiua®id €on la gestion de
los Proyectos, cumplimentandolas diferentesActuaciones (licitacion de contratos,
concesion de subvenciones, etgye seestan llevando a cabo

Deberan entonces proceder a registrar en CoFFEE los diferentes momentos relevantes
de dicha ejecuciorgando de alta los distintos instrumentos juridicos asociados a cada
actuacioén, reportand@l progresoque se alcanza con cada uno de efingelacién dos

Plan de Recuperacion,
Transformacion
W v Resiliencia

. . " 352z
Financiado por la Union Europea =~ RIERNG
MextGenerationEU ﬂlﬁ%ﬁ DE ESPARIA



MINISTERIO

Pag.79
N WUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR T
SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.

FONDOS EUROPEOS

Indicadoresde la Actuacién aportando la documentacion acreditativa considerada
necesaria en base a los tipos de instrumentos juridicos utilizadwdroduciendolos
datos de ejecucion contable asociados a digbiacion.

Dadas las similitudes end procesos de planificacion dReoyectos ySubproyectos,
ambos se describenon mayor nivel de detalle eael apartado5.5 Ejecucion de los
proyectos y subproyectos

5.1.5 Acreditaciony cierrede Proyectos

Por ultimo, una vez alcanzados I0bjetivos finales marcados para ufoyecto, es
necesario completar el proceso de acreditacion de caadedenesobjetivos (que sera
incluido en la acreditacion de los niveles superiores del plan), de forma que se
completen los mecanismos de verificaci@artificados y cualquier otra documentacion
pertinente para la acreditacion del cumplimiento y la pidtaauditoria.

5.2 a Sy Qubpioyectog

Este apartado esté orientado a losuariosautorizados en loSubproyectcs de CoFFEE
y comprende las funcionalidades asociadas a los mismos.

[

Planificacion y gestion

Proyectos

Subproyectos

Actuaciones

llustracion65: Modulo de planificacion gestion- menu Subproyectos

5.2.1 Definicién deSubproyectos

LosSHzo LINR @ SOl 248 O2YASYyl Iy L2NJ dzyl LINRAYSNI
delimita su alcance (estableciendo el contenidhitos y Objetivos a conseguir), su
horizonte temporal, los recursos econdémicos de los que se dispondra para conseguir su

. . . oy L.
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cometido, los gestores responsables del misiEtidad ejecutora yOrgano gestor), y
otros aspectos importanteomo la contribucion verde gigital.

El resultado de este proceso debera ser validadogh&esponsable dehodo del que
depende tal como se explica en el apartafl@.1.3Proceso dealidacion y revision de
la definicion deSubproyectos

EnCoFFEEeste proceso de definicion de @bproyecto, siguiendo la Metodologia del
Plan, se realiza en dos pasos:

1 Creacion deBubproyecto:El equipo a nivel déroyecto o delSubproyectodel
gue dependeantroduce los datos minimos necesarios para cre&ibproyecto.

91 Edicién deBubproyecto:El equipo a nivel deSubproyectocreadocompleta la
informacion y siResponsable inicia el flujo de validacion y revision.

En este proceso se identifican:

1 Alcancedel Subproyecto:Hitos yObjetivosde Gestidra alcanzar para contribuir
a losHitos yObjetivosClDde la Medida.

1 Recursog£condémicopara lograrlo

Limitestemporalespara conseguirl¢Fecha de inicio y fin d8lubpoyecto)

f Usuarios asignados: ResponsableResponsablesautorizados, Editores y
Consultores.

1 Entidadesasignadas: Entidaglecutora y Organgestor.

=

En el diagrama siguiente se muestran los roles asociados a los usuarios que crean un
Qubproyecto y los que los editan, distinguiendo la informacién a cumplimentar en cada

caso.

. . . s aiie) r
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[® Planificacién y gestion

Datos generales

1 Proyectos.
(identificacion, descripcion)
CREACION Entidad ejecutora, Organo gestor
Responsable, u
Responsable del Subproyecto Responsable autorizado

o Editor de Proyecto

| 4} > Planificacion y gestion > Subproyectos

Equipo de Subproyecto
(Responsables autorizados, Editores y Consultores) u
Etiquetado verde y digital
Submedicas asocadas
Alcance Otiatos imiticos y ciiales
(HyQ, Indicadores, Mecanismos de verificacion) Recursos sconémicos
a [ Responsable, Hitos Objetivos. de gestion criticos
Parametros temporales Responsable autorizado Hitos/Objetivos de gestion no criticos
o Editor de Subproyecto P
Pardmetros econémicos usaios
Documentos anexos.
intormes

llustracion66: Fase de definicion, datos del Subproyecto y roles de usuario

5.2.1.1 Creacién de uBubproyecto

Losusuarios con roResponsable, Responsable autorizad&ditor de unProyecto,
podrancrear unSubproyecto. Ademas, lassuarios comerfil Responsable, Responsable
autorizado o Editor de uBubproyectopodran creaiSubproyectes dependientes.

Para ellp en la pantalla del listado d&ibproyectos &Jr NEOSNJI Nadvo 62i5 Y
subproyecté Sy f I LI NI S & dzLJS NR 2 NJ i&phidialiarenlax  |j dzS LI
que sepuedenintroducir los datosle creacién defubproyectq tal y como se muestra

en lasiguienteimagen

- Financiado por la Union Europea 5@ Plan de Recuperacién,
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@ Planificacién y gestién 1 > Plilenslny guuidn > Subgrar

llustracion67: Pantalla de formulario de creacién 8abproyecto

Se podran rellenar los siguientes campos:

1 Proyectoen el queintegra Se puede seleccionar de un desplegablBroyecto
del que depende el Subproyegten el que so6lo apareceran aquell@®yectos
en estado Revisadgue hayan terminado su ciclo de validacion y revision

1 ElSubproyectodpadree en el que se ubica el Subproye¢tampo opcional)en
el caso de que saan Subproyectadependiente de otro Subproyect&e puede
seleccionar de un desplegable, en el que sélo apareceran aq8etipsoyectos
en estado Revisado.

f Fecha inicio y Fecha finFechas durante las que tiene vigencia el
Subproyecto. Se debe cumplir que ambas fechas estén comprendidas en el
periodo de vigencia del Proyecto o Subproyeetoel que se integrg que la
fecha de inicio sea menor que la fecha de fin.

1 Descripcion Debeser la descripcion del Subproyecto, lo mas detallada posible.

1 Descripcion corta Esta descripcion resumida se usara en la elaboracion de
Informes, cuadros de mando, etc.

1 ObservacionesSe podra afiadir cualquier dato adicional del que se quiera dejar
constancia. Dado que |Ié®&sponsables ddroyecto oSubproyectoen el que se
integreson las personas que crean y disefian la arquitectura d@ilgwoyectos,
en este campo pueden dejar ingtciones para que eResponsable del
Subproyecto que se esta creando termine la definicibnSiglproyecto.

1 Nombre del Subproyecta Corresponde a stenominacion.

. . . s aiie) r
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1 Entidad ejecutora Al entrar en este campo aparecera un buscador para
seleccionael cédigo DIR3 de Entidad ejecutora.

1 Organo gestor Al entrar en este campo aparecera un buscador para seleccionar
el codigo DIR3al Organo gestor

Estos dos ultimos campos solo podran ser informadosuparsuario con permisos de
creacion deSubproyectos definido en el apartado anterior

Los campos obligatorios en la creacion del Subproyecto son aquellos marcados con un
asterisco rojo:

V Proyecto en el que se integra
V' Nombre del subproyecto

V Entidad ejecutora

V Organo gestor

Ademas hay una serie dmmpos con un asterisco negro que deben ser completados
para poder iniciar el proceso de validacion y revision del Subproyecto:

V Fecha inicio
V Fecha fin
V Descripcion

Hay que tener en cuenta que asignaautomaticamentea laMedida delProyecto del
gue depende eBubproyecto.

Para seleccionar el codigo DIB8Ila Entidad ejecutora ydel Organo gestor & debe
pulsaren el botoncon forma de lupa@ en el propio espacio en blanco a la izquierda de
la lupg gracias al cuaparece una ventana emergente donde se pukdscarel cédigo
DIR3 de la entidadeseadaEl funcionamiento del buscador DIR3 es el mismo que el
descrito en el apartadd.1.1.1.1Buscadode cédigosDIR3a travésde CoFFEE

Al final de la creacién de un Subproye@&dS Y dzS & (i NJNueda/solicitadide y  d
responsable enlaesquina inferior derecha de fzantalla.
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Entidad ejecutora *

DIR3 Nombre
E05024401 Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacién
Organo gestor *
DIR3 Nombre
EA0022381 Consejeria de Agric, Alim. y M. Amb. en Mision Diplomatica de Espafia en la Republica de Costa Rica

Nueva solicitud
de responsable

llustracion68: Solicitud de Responsable de Subproyésitgpreasignaion)

Pinchando en este botdn aparecerd una ventana modal desde la cual se podran
introducir los datos del usuaricon rolResponsable del Subproyecto. Una vepudsa

Sy St Eovarisaligitudd® realiza automaticamente una solicitde perfilado de

usuariq la cual tendra que ser aprobada y verificada por las personas competentes,
siguiendo el proceso descrito en el apartaida Sy g ¢ { 2 f MDA LiRzRBIA06 (RSE

Solicitud de perfilado Complete fas datos necesarios y pulse en “Enviar soliitud” x

+ Enviar solicitud

Cédigo de usuario Tipo de documento NIF

52286735F

Nombre * Primer apallido * Segundo apellido Email*

Tipo empieada * Peri solicitado

Empleade pablice SOLITUD DE RESPONSABLE

carge” Unidad orgénica (DIR3)] Unidad organica (Denominacién)

comentaria

llustracion69: Famulario de datos de Responsable de Subproyecto

9y Ol a2 RS |jdzS yMieva dalicitkdbdeddponsébié tras @llersay/los &
campos DIR3 de Entidad ejecutora y Organo gestor, se debe sedue realizado la

carga de unapreasignaciéaen el sistemgara dicho 6rgano. La preasignacammsiste

en el envigprevioal CAU de un fichero donde ya figuran diferentes usuarios con perfil
de Responsable y Responsable autorizado, junto con el codigo DIR3 del Organo gestor,
ademas de otra informagn.
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El usuario Responsable de Proyecto es el encargado de relledarmallario de
G LINB I &4 A 3wl ékiaRly Sidnado a la direccion de correo del CAU
soporte@soportesgffee.zendesk.com.

El formulario de preasignaciones esta disponible en la web de la SGFE y se puede
descargar desde el siguiergalace

https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrries

es/Documents/Preasignacion Sistema CoFFEE MRR.xIsx

En este punto al final de la creacion el Subproyegiteistema detecta que hay usuarios
preasignados a dicho DIR3, automaticamente leelédes de dicha preasignacion y se
crea dicho Subproyecto con su correspondiente ResponsépleResponsables

autorizados, si es el caso)

El ultimo paso de la creacion del Subproyecto, tenga o no usuarios preasignados,
Sy Lldzt Guaddré & Bo/NE | SS adj ks @& dzLIS NA 2
pantalla. Tras esta fase de creacién, se podra continuar con la edicién del Subproyecto.

O2yarads

5.2.1.2 Edicion daun Subproyectocreado

Esta funcién pueden hacerla los usuariosn rol de Responsable,Responsable
autorizadoy Editor dados de alta previamente en dicBobproyecto. Para poder editar
un Subproyecto, desde la pantalla de lista 8&bproyectos, se puede pinchar en la linea
de la tabla de resultados que corresponde al detalle que se desea editar.

Al entrar en urSubproyecto existerg, en la parte izquierda aparece un submenu que
permite seguir introduciendo mas informacion de detalle de la definicion del
Qubproyecto, agrupadas en distintos formularios que se exponen a continuacion.

° Volver a Subproyectos

& PLAN ENERGIA DEPO...

Q

Datos generales

Submedidas asociadas
Objetivos climaticos y digitales
Recursos econémicos

Hitos/Objetivos de gestién eriticos

Hitos/Objetivos de gestién no critico:

Hitos auxiliares

A > Planificacion y gestion > Subprayectos > Datos generales @)

PLAN ENERGIA DEPORTE 2.0 Catalufia (# Bomar )

7 N D
| X Cancelar ) ( " Guardar )
N A _/

Proyecto en el que se integra *

Localizador Cédigo Provisional

Nombre del subproyecto *

PLAN ENERGIA DEPORTE 2.0 Catalufia

llustracion70: Pantalla deentradade Subproyecto

3522
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5.2.1.2.1{ dzo Y D4tgs Generalés

Esta es la pestafia a la que se accede por defecto al entrar éubproyecto. Se
encuentra en la parte superior del menu izquierdo:

Proyecto en el que se integra *

Datos generales e e - 01 10

Submedidas asociadas

Objetivos climatices y digitales
Localizador Codigo Provisional *

Recursos econdmicos

Hitos/Chjetivos de gestion criticos

Nombre del subproyecto *
Hitos/Cbjetivos de gestion no critico:

Hitos auxiliares

Planificaciones
Fecha inicio ~ Fecha fin ™ Estado

Progreso de indicadores

Usuarios
Descripcion *
Documentos anexos

llustracion71: Pantalla de edicion de datos 8abproyecto

Ademas de los campos que aparecen en la pantaikaedeiondel Subproyecto descrito
en el apartado anterior, se observan los siguientes:

9 Localizador muestra un cédigo de identificacién del Subproyecto, generado
automaticamente, una vez la definicion dbproyecto ha sido validada por el
Organo gestor del Proyecto en que se integra.

1 Caddigo Provisionalmuestra el cédigo de identificacion del Submcp hasta
que se le es asignado un localizador tras laespondiente validacion y revision.

1 Estado muestra uno de los cuatro estados posibles por los que atraviesa el
Subproyecto a lo largo de su ciclo de validacién y revisién, que son: Borrador, En
vaidacion, En revisién y Revisado.

Un usuario conperfil de Responsable Responsableautorizado o Editor sobre el
Qubproyectosolopodra modificar los siguientes campos:

V Nombre del subproyecto
V Fecha inicio y Fecha fin
V Descripcion

- Financiado por la Union Europea D Plan de Recuperacion,

) Gl i;r = GOBERNO -
MextGenerationEU ,vrl"f@:: DE ESPARIA Transformacién

W v Resiliencia




MINISTERIO

Pag.87
N WUBLICA MANUAL DE USUARIO CoFFEE -MRR T
SECRETARIA GENERAL DE Version CoFFEE 1.20.

XY 2 FONDOS EUROPEOS

V Descripcion corta
V Observaciones

Conviene remarcar que los usuarios del Subproyecto no pueden modificar los campos
GOYUARIFIR S2S0dzi2N}X ¢ @& aGj NHIFIy2 3Sai2NE

Los campo#’royectoen el que se integra (y Subproyecto, si es el caso), Localizador,
Caodigo Provisiongl Estado se enenmtran bloqueados y no se pueden modificar.

Los usuarios del nodo del que depende el Subproysaitmpodran editar los siguientes
campos, siendo los dos ultimos exclusivos para estos usuarios:

V Nombre del subproyecto
V Entidad ejecutora
V Organo gestor

5.2.1.2.2 SubmenitSubmedidas asociadas

Para las Medidas con mas de un Campo de Intervencion asignado, en el PRTR se
establecen Submedidas, de forma que la contribucién climatica, medioambiental o
digital secalcula a nivel de Submedida.

En la definicion de loubproyecbs que se integran en proyectos de estas Medidas, en
Sadl LI yarF €€ a S AnadizSubrieNitla diydzSo 2LISNOEA 06 | a A |
Qbproyecto la/s Submedida/s correspondiente&.la medida no tien€ubmedidas,
no aparece ese boton.

A la hora de seleccion&bmedidas, en vez de mostrar todo el abanico ddédalida se
muestran Unicamente las seleccionadas parProyecto o Subproyecto del que
dependen

5.2.1.2.3{ dzo Y 0pjétivos climaticos y digitates
Esta pantalla no permite introducimformacion, es solo de consulta.

Para aquellasViedidas que no tienerSubmedidas, se fijan automaticamente los
objetivos climaticos y digitales asociados Bkdida, si existieran.

Igualmente, si hayBubmedidas, en esta pantalla se pueden consultar logtols
climaticos y digitales correspondientes a Rgsmedidas afiadidas &@ubproyecto,
seleccionadas delododel que depende

. . . s aiie) r
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[® SubProyecto Albert...
SubProyecto Alberto Correos C01.101

Objetivos climaticos

Datos generales Contribucién Contribucién

Submedida Campo de intervencién L
climatica ambiental

Submedidas asociadas

001 - Inversion en activos fijos, incluidas

las infraestructuras de investigacion, en
C01.101a 0 0
microempresas directamente vinculadas a

Objetivos climaticos y digitales

Recursos econémicos
actividades de investigacion e innovacion

Hitos/Objetivos de gestion criticos

048 - Medidas de calidad del aire y
Hitos/Objetivos de gestion no critico! Co1.101a 40 100

reduccion del ruido

Hitos auxiliares

Planificaciones

Objetivos digitales

llustracion72: Pantalla de objetivos climaticos y digitalesSibproyecto

5.2.1.2.4 { dzo Y Rédursa®condémicos

En la pantalla de recursos econdmicos se puemersultar los distintos presupuestos,
ademas deconsignar epresupuesto previsto deubproyecto.

A la hora de rellenar estos campos, se tendran en cuenta las definiciones recogidas en
la Metodologia:

9 Presupuesto previstoen caso deSubproyectos con costes plurianuales se
detallaran los importes anuales previstos para ejercicios futuros sin presupuesto
aprobado. En caso de que en un ejercicio futuro se haya establecido ya la
planificacibn @ una, varias o todas las Actuaciones de Subpoyecto, se
detallard también el importe anual previsto de dichas Actuaciones.

Para regularizar los ejercicios anteriores y mantener la coherencia en los calculos
de importes totales del proyecto, la aplicaci permite ademas indicar una
prevision para los ejercicios ya pasados, de forma que se consigne el desglose
completo para el proyecten anualidades

; . .. afitz] .
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[@ SubProyecto Albert...

SubProyecto Alberto Correos C01.101 [ X cancelar |
Q
¢ Presupuesto previsto sin IVA
Datos generales Afo 2020 Ano 2021 Ano 2022 Ano 2023 Ano 2024 Afio 2025 Ano 2026 Total

Submedidas asociadas

Objetivos climaticos y digitales IVA del presupuesu) PrEVISto

Afio 2020 ARo 2021 Afo 2022 Afo 2023 Ao 2024 Afo 2025 ARo 2026 Total

Hitos/Objetivos de gestion criticos
Presupuesto previsto total

HitoziObjetivos de gestidn no critico: Afio 2020 Afio 2021 Afio 2022 A0 2023  Af0 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total

Hitos auxiliares

Planificaciones

llustracion73: Tabla de presupuesfwrevistode Subproyecto

1 Presupuesto aprobado: serd la agregacion automética del presupuesto
aprobado que se registre para sus Actuaciones, que seran establecidas en la
planificacién deBulproyecto.Se dispondra del mismo detalle de periodifidaci
(anual, semestral o trimestral) que tengarfidedas las Actuaciones.

Por tanto, estos campos no son editables en la aplicacién y se irdn actualizando
en funcion de los importes de las actuaciones asociadasoployecto.

Presupuesto previsto sin IVA
Datos generales Afic 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Afo 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total
Submedidas asociadas

IVA del presupuesto previsto
Ao 2020 Ao 2021 Ao 2022 Ao 2023 Afo 2024 Ao 2025 Afo 2026 Total

Objstivos climiticos y digitales

<

HitesiObjetivos de gestion criticos
Presupuesto previsto total

Hitas/OBjetivos de gestion no critico: Ao 2020 Afo 2021 Afo 2022 Afo 2023 Ao 2024 Afo 2025 Aho 2026 Total

Presupuesto aprobado sin IVA

Afio 2020 Ao 2021 Afo 2022 Afo 2023 Afo 2024 Afo 2025 Ao 2026 Total

IVA del presupuesto aprobado

Afic 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Afo 2024 Afio 2025 Afio 2026 Total
—_—D

Presupuesto aprobado total
Afio 2020 Ao 2021 Ao 2022 Afo 2023 Ano 2024 Afo 2025 Ano 2026 Total

llustracion74: Tabla depresupuest@probado deSubproyecto

5.2.1.2.5{ dzo Y SHjfas/Olfjetivos de gestion criticos

En esta pantalla se pueden incorporar ks yObjetivos riticos €ontribuye aHitos
y ObjetivosCID) [ seleccionandolos de un desplegable entre los asociadosdm en

Financiade por la Unién Europea !r‘g—“{}! COBERNG Plan de Recuperacidn,
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gue se ubica élubproyecto.LosHitos yObjetivos solo se pueden elegir de entre los que
se han seleccionado en ebdo del que depende el Subproyectara afiadiHitos y
ObjetivosCriticog Sa y SOSal NR 2 Nu&bd iHOgestignytiititddSt o205y

Hitos y objetivos criticos Nuevo HIO
gestion critico

Locallzador Tn 1 Denominacién 2 Tipo 1)

llustracion75: Pantalla de asignacion de/@ Criticosde Subproyecto

Al afadir urt/ O Criticaseleccionandolo del desplegable @eitos/Objetivos asociados

al proyectdsubproyecto padré, automaticamente se recupera el nimero, nombre y
descripcion deHyQ asicomo su mecanismo de verificacion. El nombre y la descripcion
pueden modificarse.

Es necesario cumplimentar la fecha de cumplimiento €, y pulsar en el botdn

¢Guardag
@ volver a subproyectos A > Planicscisn y gestién » Subproyectos > Ak it y objeto gestién otz
~ ~ c
@ Digitalizacién de ... Hitos y objetivos criticos (x Cancelar ) (/ Guardar )
Q R
- critico del proy proy padre *
€24103.202.08C03 - 360 - Digitalizacion e impulso de los grandes serv... X ©
Tipo Fecha de cumplimiento *
sin fecha
Nombre

360 - Digitalizacién e impulse de los grandes servicios culturales

¢ Descripcion hitolobjstivo "

Hit
Presupuesto acumulado comprometido de al menos 40 000 000 EUR para contribuir a: 2) -impulsar y digitalizar el Museo Nacional del Prado y el Museo Nacional Centro

Planificaciones. de Arte Reina Soffa; - acciones para incrementar el nimero de usuarios anuales de la coleccién digital de la Biblioteca Nacional de Espaiia; - digitalizacién de otros
fondos patrimaniales bibliograficos; - acceso digital al patrimonio bibliagrafico e interaperabilidad de sistemas de archivos publicos de todo tipo y ampliacién de la

Progrese de indicadores capacidad de almacenamiento de datos del inventario y los sistemas de archivo del patrimonio histérico espafiol; - finalizacién de un sistema integral de digitalizacién y
catalogacion de recursos, bienes, estructuras e infraestructuras del INAEM

Usuarios

Document Observaciones

llustracion76: Pantalla dedatosde H/O Qritico de Subproyecto

Una vez se ha guardadoHIO Critico aparecera una nueva pantalla en la que la parte
de la izquierda aparecel submenl Datos GeneralesA la derecha se mostrara
informacion sobre eHyO Critico creadasi como de susdicadores mecanismos de
verificaciony Certificados d€umplimiento.
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e Valver a Hitos y ohjetivos A > Planifcacion y gestion > Subproyesios > Hitos/Objedivos de gastin criticas > Datos generales
) . ©
i@ 5-Presupuestoin... Hitos y objetivos criticos ( ¢ Cancelar ::'
Q Hitolobjetivo critico del proyecto/subproyecto padre *

Localizador Tipo Fecha de cumplimiento *

Nombre *

Estado Fecha cumplimiento real

Descripcion hito/objetivo *

llustracion77: Pantalla de datos generales dg®xitico deSubproyecto

5.2.1.2.5.1Indicadores

Tal y como recoge la Metodologia, los Indicadores son las variableeauigen medir
el grado de avance en la consecucion de un H/O.

Se ha establecido una clasificacién entre Indicadores cualitativos y cuantitativos:

1 [24 LYRAOFR2NBa&a OdzZ t AdFdAG2a LWHzZSRSY G2Yl
GFAYFEAT I R2¢ @

1 Los Indicadores cuantitativos tomarawalores numéricos con hasta tres
decimales.

En la parte inferior de la pantalla de H/O, aparecera una nueva seccién que muestra el
listado de Indicadores asociados al H/O. Para el caso de Indicadores sinmptedraea

una unica fila. Sin embargo, pahcaso de Indicadores compuestos, no solo aparecera
el Indicador compuesto sino también aquellos indicadores simples que contribuyen al
calculo de dicho Indicador.

Para cada Indicador se mostrardn las siguiem@simnas: Localizador, Tipo (si es
cuantitativo o cualitativo), Denominacion, Valor base y Valor objetivo, ademas de las
Acciones (lapiz y, cuando aplique, papelera).

Por otro lado, los Indicadores podran ser simples o compuestos, en funcion de si solo es
necesario un Indicador para monitorizar un H/O o, si se necesitan mas de uno, donde el
valor del Indicador compuesto sera el resultado de operar con los valores de los
Indicadores simples.

La siguiente imagen muestra un ejemplo de Indicador cualitatmmpoesto de dos
indicadores cuantitativos:

. . . s aiie) r
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Indicadores

Q Buscar en la tabla

Localizador 1= 1 Tipo Tl Denominacién 2 Valor base 1| Valor objetivo  T] Unidad de medida T] Acciones

Renovacién y mejora de
centros técnicos para el d
eporte e instalaciones de
portivas

IND001373 Cualitativo Pendiente de inicio Finalizado

Centros técnicos que se
habrén renovado, habra
mejorado su eficiencia en
IND001373a Cuantitativo ergética o se habra optimi 0 50,000 Centros. 7
zado su uso mediante la
digitalizacién o la mejora
de la accesibilidad

Instalaciones deportivas
que se habran renovado,
habré mejorado su eficien
IND001373b Cuantitativo cia energética o se habra 0 50,000 Instalaciones Z
optimizado su uso media
nte la digitalizacion o la m
ejora de la accesibilidad.

Mostrando de 1 a 2 de 3 resultados 1

llustracion78: Ejemplo de Indicador cualitativo compuesto

Para los Indicadores cuantitativos la columna Unidad de medida tendr& un valor de tipo
Numero, Millones EUR, Proyectos, Porcentage, segun el Indicador definido. La
siguiente imagen muestra un ejemplo de Indicador compuesto cuantitativo:

Indicadores

Q Buscar en la tabla

Localizador 1= 1 Tipo 1l Denominacién 2 Valor base 1] Valor objetivo  T] Unidad de medida 1]

Este indicador no tiene deno ;
INDOO1006 Cuantitativo ., 0 25,000 Millones EUR
minacién en el Plan

Al menos 25 proyectos de fo
INDDO10062 Cuantitativo mento de la movilidad sosten 0 25,000 Proyectos
ible finalizados

Deben subvencionarse al me

nos 8 500 vehiculos pesados

0 puntos de repostaje para ¢ .
IND0O1006b Cuantitativo Q 8.500,000 Vehiculos

onsiderar que se ha finalizad

0 un proyecto de fomento de

la movilidad sostenible

Deben subvencionarse al me
nos 8 500 vehiculos pesados
0 puntos de repostaje para c

INDOO1006¢ Cuantitativo 0 8.500,000 Puntos de recarga
onsiderar que se ha finalizad
0 un proyecto de fomento de
la movilidad sostenible
Mostrando de 1 a 4 de 4 resultados 1

llustracion79: Ejemplo de Indicadauantitativo compuesto
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Indicadores desagregables

Por ultimo, se tiene que en ocasiones se podra prescindir de alguno de los mencionados
Indicadores simples si d@foyecto, Subproyecto o Actuacion no contribuye a su
progreso, permitiendo su borrado durante la fase de definicion, tal y como se muestra
en la siguiente imagen.

. . Unidad de medida
Localizador T| Tipo 1= 1 Denominacion ) Valor base 7] Valor objetive T| 1 Acciones

Nuevas herramientas
IND001174 Cualitativo y actividades de com Pendiente de inicio Finalizado
unicacién

Gestores de comunid
ad contratados con el

IND001174a Cuantitativo fin de aumentar la pr 0 2,000 Gestores W
esencia de las redes
sociales

Sitios web operativos
para contribuir a max
imizar la absorcion d
€ recursos

INDOO1174b Cuantitativo 2,000 Sitios web )

llustracion80: Ejemplo de Indicador compuesto y sus Indicadores simples

En caso de que no aparezca uno deltmBcadores simples, o se haya borrado y se
requiera nuevamente, se ha de borrar el H/O para volver a crearlo y asi, apareceran
todos los Indicadores de nuevo. Esto sélo es posible si el Proyecto se encuentra en
estado Borrador. Para finalizar la definicion ddH/O Critico es necesario revisar y
establecer, en su caso, lvalores base y objetivo correctos asociados a ¢adeador,

en el caso de que éstos sean cuantitativics aplicacion creara por defectosiguiente
configuracion:

1 Crear&odos lodndicadores deH/ O (ritico delnodo del que dependeEl usuario
deberd revisar si todos aplican o debe eliminar alguno de la definicion
(dependiendo deH O concreto la aplicacion ofrecera dicha posibilidad).

1 LosValores base y objetivo se configuran por defecto con los mismos valores que
los HO Qriticos delnodo superiora los que contribuyen. El usuario puede
editarlos segun se describe a continuacién

Al pulsar sobre el lapiz que aparece en la colurAnaeionesse puede fijar el valor
objetivoque se desea y pulsar é@uardag para terminar la definicion dé¥/ O Critico

. . . s aiie) r
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Editar indicador
Escribe el valor base *
55,000

Escribe el valor objetivo *

88.000,000

Unidad de medida

Nimero

(X Cancelar) (\/ Guﬁrdﬁr>

llustracion81: Ventana deedicionde Valores base y objetivo d&ibproyecto

5.2.1.2.6 { dzo Y SHjfas/Olfjetivosie gestion no criticds

Esta pantalla funciona exactamente igual que la de los Kitsjetivos Qriticos, sélo
gue en este caso se incluyetitos y Objetive No criticos delnodo superiorque
contribuyen a loDA de monitorizaciénDe igual manera aplica para ltsdicadores
asociados al HyO.

5.2.1.2.7 { dzo Y SHjfas aukiliares

Los hitos Auxiliares son aquellos cuyas funciones son gestionar los riesgos de
incumplimiento de Hitos y Objetivos CID u OA. En el contexto de CoFFEE, se distinguen

dostipos:

1

Financiado pc_r la Union Europea ;ﬁﬁ GOBIERNO
MextGenerationEU p"m@ & DEESPARIA
&

Loshitos Auxiliares de Definiciérse establecen en la fase de definicién del
Proyecto. Son los Hitos que se asignan para cubrir el seguimiento de acciones
contempladas en las Medidas que no forman parte de los Hitos/Objetivos CID.

Ademas, estositos Auxiliares de Definiciébn se crean a nivel de Proyecto, y se
asocian a los Subproyectos necesarios en su fase de definicion. Pero no se crean
en el nivel de Subproyecto.

Loshitos Auxiliares de Planificaciéfdel Subproyectoke establecen en cada
ciclo de planificaciéon anual del Subproyecto. Son aquellos cuya principal funcién
es registrar en el Subproyecto el resultado de las Actuaciones de la anualidad que
se esta planificando, cuando dicho resultado no se puede vincuktainente

a los Indicadores de un H/O CID u OA. Estos hitos también se utilizan para

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W v Resiliencia
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establecer elementos de seguimiento que se van a trasladar a los Organos
gestores de los Subproyectaependientes y/o Subproyectos instrumentales
gue se integran en el $proyecto que se estéa planificando para que los incluyan

en su propia planificacion. Por tanto, este tipo de hitos Auxiliares de Planificacion
se pueden crear en el nivel de Subproyecto, para luego asociarlos a sus
Actuaciones (al contrario que los de daefion, que para los Subproyectos
deberan venir heredados del Proyecto en el que se ubican). La forma de
gestionar los hitos Auxiliares de Planificacion dentro del sistema CoFFEE se
aborda con mayor detalle posteriormente, en el apartddd Planificacion de
Proyectos ySubproyectos

5.2.1.2.8 { dzo Y P¥aificadiones

Este submenu no corresponde a la fase de Definicion y edicién de un Subproyecto, sino
que compete a la posterior fase de Planificacion. El propdsito de este submenu es el de
visualizar las planificaciones existentes segun anualidades ligareal proceso de
validacion y revision de las planificaciones, que se componen de Actuaciones e hitos
Auxiliares de Planificacion (descrito en detalle en el apartadio2.3 Procesode
validacion y revision de [danificacionanual).

52.1.29{ dzo YSy § atindieadded a2z RS

Este submenu no corresponde a la fase de Definicion y edicién de un Subproyecto, sino
que compete a la posterior fase de Ejecucion. El propésito de este submenu es el de
visualizar el valor logrado de los indicaglerde los HyO de gestion asociados al
Subproyecto, asi como la realizacion del reporte de y@sm (descrito en detalle en el
apartado5.5.2Reporte de progreso

5.2.1.2.1q dzo Y gugrios

La gestion de usuarios se realiza a nivel de nodo. Dentro del propio Subproyecto existe
dzy’ & dzo Y Sy § parala&jdelichddk d@ todas las tareas relacionadas con la gestion
de los usuarios y su rol con respecto al nodo al que tendran acceso. Es importante
destacar que la gestién de usuarios se realiza tanto en la fase de Defmmitcion,

como en el resto @ fases de Planificacién y gestion del nodo (Planificacion, Ejecucion y
Seguimiento). Es decir, se podran dar de alta y/o baja usuarios gestores del nodo, tanto
si éste se encuentra en estado Borrador, como en estado Revisado.

Financiade por la Unién Europea !r--.- e ORIERNO Plan de Recuperacion,
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o v -
Nueva solicitud uario

de perfilado

Subproyecto
Cxx. [1] R]xx.Pxx.Sxx )

-

>0 > > J,
: ! 3

. —

) Para \o_sd!\JIF;}ue EUH‘HO E Serd necesario
tienen codigo . i€ usuario, se — firmar el formulario La solicitud pasa
C€rea un usuario nuevo con

o sies un usuario al estado
Responsable, cddigo NROOOXXX nuevo en CoFFEE “en aprobacion”
Responsables autorizados

o Editores del Subproyecto

llustracion82: Proceso de solicitud de perfilado de un usuariSugroyecto

En el submendUsuariog se pueden realizar tres tareas:

9 Visualizar los usuarios perfilados ersebproyecto
1 Visualizar las solicitudes presentadas
1 Solicitar el perfilado dan usuario

En la parte superior de la pantalla se visualizan los usuarios que ya tienen permiso de
acceso para este nodo y en la parte inferior se muestran las solicitudes de perfilado
realizala.

llustracion83: Submenu desuarios de Subproyecto

En este submenu también se puede realizar el primer paso del alta de perfilado de
usuario, es decir, la solicituéEsta solicitud la puede iniciar cualquier usuario con rol
Editor o superior, pulsand® 2 6 N3  SNueva licitudde perfiladce.

En la pantalla que se despliega, se debe introducir el NIF de la persona a perfilar.

Financiado por la Union Europea E@, CORBIERNG Plan de Recuperacién,
MextGenerationEU o iﬁr‘q DE ESPARIA Transformacién
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