
Parte 1. DEFINICIÓN-GESTIÓN DE SUBPROYECTOS

Guía practica COFFEE-MRR

Objetivo 1. Cambiar el subproyecto de estado “Borrador” a “Revisado”
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

Los subproyectos son creados y asignados por el nivel o nodo 
superior (ministerios, consejerías….) en estado “Borrador”

Una vez creados, debemos editarlos para introducir/revisar la 
información.
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Pulsar sobre la línea de la tabla de 
resultados para editar el subproyecto

2

Responsables, Responsables autorizados y Editores
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Editar los siguientes campos:

 Fecha inicio y Fecha fin
 Descripción
 Descripción corta (opcional)
 Observaciones (opcional)
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

3

Los campos con asterisco son 
obligatorios

Submenú para introducir la 
información del subproyecto
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

4

Cuando las Medidas tienen más de un Campo de 
Intervención asignado, se establecen 
Submedidas. La contribución climática, 
medioambiental o digital se calcula a nivel de 
Submedida

Asignar la/s Submedida/s haciendo clic en el botón “Añadir 
submedida”. Si la medida no tiene Submedidas, no aparece 
ese botón.
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Seleccionar la 
Submedida

6
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

Esta pantalla no permite introducir 
información. Sólo para consultar los 
objetivos climáticos y digitales de de la 
Medida o Submedidas
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Introducir los datos del presupuesto previsto sin IVA, también el de ejercicios 
anteriores, en su caso.
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Responsables, Responsables autorizados y Editores
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Introducir los datos del IVA del presupuesto previsto, también el de ejercicios 
anteriores, en su caso.
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Los campos del Presupuesto aprobado no se puede 
editar. Es la suma de los importes que se introduzcan, 
más adelante, al planificar las Actuaciones
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

Hacer clic en el botón “Nuevo H/O gestión crítico”. 
Seleccionar el H/O de entre los que aparecen en el 
desplegable. Se cargará toda la información. Sólo se 
puede modificar el nombre y la descripción.
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Los Hitos y Objetivos críticos son aquellos que 
contribuyen a Hitos y Objetivos CID

CRÍTICOS: contribuyen a los CID (imprescindibles)

NO CRÍTICOS: contribuyen a los OA (monitorizar)

AUXILIARES: gestión de los riesgos de incumplimiento
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

Introducir la Fecha de cumplimiento.
13

Pulsar Guardar. El H/O 
se habrá creado
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

Datos generales. Después de guardar, se muestra la 
información sobre el H/O Crítico creado, así como 
indicadores, mecanismos de verificación y Certificados 
de Cumplimiento
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

En la parte inferior de la 
pantalla de H/O, aparece 
una nueva sección que 
muestra el listado de 
Indicadores asociados al H/O

Los indicadores pueden ser 
cuantitativos (numéricos) o 
cualitativos

Los indicadores pueden ser simples 
(numéricos) o compuestos (no 
numéricos) en función de si es necesario 
uno o más de uno para alcanzar el H/O

Ejemplo de un indicador 
cualitativo compuesto

Los indicadores del H/O Críticos los creará el dto. ministerial. 
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

En la parte inferior de la 
pantalla de H/O, aparece 
una nueva sección que 
muestra el listado de 
Indicadores asociados al H/O

Ejemplo de un indicador 
cuantitativo compuesto

Los indicadores del H/O Críticos los creará el dto. ministerial.
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

En la parte inferior de la 
pantalla de H/O, aparece 
una nueva sección que 
muestra el listado de 
Indicadores asociados al H/O

Abrir el editor del Valor base y del 
Valor objetivo
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Introducir los datos y 
pulsar el botón “Guardar”
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El Valor base y el Valor objetivo que se muestra 
inicialmente es el global del proyecto. Hay que editarlo e 
indicar el que corresponde a nuestro subproyecto

Pulsar el botón “Guardar” 
para volver la Menú
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Funciona exactamente igual que la pantalla de Hitos y 
Objetivos Críticos. Aquí se incluyen Hitos y Objetivos No críticos 
del ministerio que contribuyen a los OA de monitorización. De 
igual manera se aplica para los Indicadores asociados al HyO

CRÍTICOS: contribuyen a los CID (imprescindibles)

NO CRÍTICOS: contribuyen a los OA (monitorizar)

AUXILIARES: gestión de los riesgos de incumplimiento

Editar el Valor base y Valor objetivo 
H/O no críticos
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

No siempre hay Hitos u Objetivos no críticos
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Sirven para gestionar los riesgos de 
incumplimiento de Hitos y Objetivos CID o OA

Hitos Auxiliares de Definición se establecen 
en la fase de definición del Proyecto. Se 
asignan en el nivel de Subproyecto. 

Hitos Auxiliares de Planificación. Para registrar en el 
Subproyecto el resultado de las Actuaciones, cuando dicho 
resultado no se puede vincular directamente a los Indicadores 
de un H/O CID o OA. Se crean en el nivel de Subproyecto, 
cuando ya está en estado “revisado”, para luego asociarlos a 
sus Actuaciones

Pulsar en Nuevo hito auxiliar de 
definición.
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Responsables, Responsables autorizados y Editores
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Del desplegable, elegir el Hito auxiliar 
de definición
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Solo aparecerán hitos auxiliares si el nivel o nodo superior 
(ministerio, consejería…) los ha creado

Hacer clic en guardar
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Responsables, Responsables autorizados y Editores

Una vez completada toda la información del Subproyecto, hay 
que informar al Responsable o Responsable autorizado para 
que, desde el rol de Responsable, se cambie el estado a “En 
validación”
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Rol “Responsable”

Responsable
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Buscar el subproyecto
25

Pulsar para ir a 
editar el estado
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Responsable
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Cambiar estado a “En validación”
27

28

Algunos departamentos ministeriales están comunicando que antes de cambiar el 
estado a “En validación” se les avise para revisar la información y confirmar que está 
todo correcto. Así se evita tener que retrotraer el subproyecto al estado “Borrador”

Responsable
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Responsable

El departamento ministerial revisará la información. Si consideran que es correcto, 
cambiará el estado a “En revisión” transitando hasta la Secretaría General de Fondos 
Europeos que, tras revisarlo, si consideran que es correcto, cambiará a estado “Revisado”. 
En este estado, ya se puede proceder a crear actuaciones para su posterior planificación.

Si consideran que la información no es correcta, cambiará el estado a “Borrador”. El 
Responsable recibirá un correo electrónico de aviso. Hay que proceder a la corrección, 
atendiendo a las instrucciones remitidas (email, teléfono,...). Una vez corregido, el 
Responsable debe volver a cambiar el subproyecto a estado “En validación”.


