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INTRUCCIONES PARA LA PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

 
DOCUMENTOS QUE SE HAN DE APORTAR JUNTO A ESTA SOLICITUD:  
  
 Certificado/volante de empadronamiento donde consten todos los miembros de la unidad familiar 

o unidad convivencial. (Con fecha lo más próxima posible a fecha de la solicitud como máximo 
son válidos hasta los 6 meses anteriores a la solicitud).  

  
 Fotocopia del certificado/documento bancario en el que conste el IBAN (24 dígitos) nombre de la 

persona que solicita la ayuda que ha de ser titular de la cuenta y debe constar su número de  
DNI/NIE.  
 

 
        Acreditación de los ingresos que perciban todas las personas de la unidad de 
convivencia: 
    Sólo en caso de que se hayan producido variaciones en la situación laboral de alguna persona 

de la unidad de convivencia respecto al ejercicio 2020, deben aportar documentación 
acreditativa de su situación laboral actual. 

 
   Las personas que estuvieran obligadas a realizar la declaración de la renta de las personas 

físicas y su situación económica actual haya sufrido algún cambio como consecuencia de 
interrupción del trabajo, deberán acreditar documentalmente los ingresos actuales (mediante 
copia de las dos últimas nóminas para quien trabaje por cuenta ajena; certificado de empresa 
para quien trabaje como fijo/a discontinuo/a y eventual; y última declaración trimestral del IRPF, 
acreditación de la cuota que se abona y declaración jurada de ingresos, para quien trabaje por 
cuenta propia). 

 
    En caso de ser pensionista de clases pasivas o de organismos extranjeros: Certificado 

acreditativo. 
 

  
Las personas que  no estén obligadas a realizar la declaración de la renta de las personas físicas 
deberán aportar: documento de Vida Laboral junto aquellos documentos que acrediten los 
ingresos obtenidos (nóminas, certificado de retenciones IRPF, declaración trimestral de 
autónomos, declaración jurada de ingresos para quienes trabajen por cuenta propia).  
 
A los efectos del cómputo de ingresos de la Unidad Familiar para la obtención de la renta per 
cápita se tendrán en cuenta los ingresos de todos los miembros. En caso de convivencia con 
ascendientes o descendientes, hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad se computarán 
los ingresos procedentes del rendimiento del trabajo de todos los miembros.  
 

En el supuesto de familias monoparentales: 
Documentación que acredite las circunstancias exigidas en la convocatoria en el caso de la 
situación de monoparentalidad. 
 
 Certificado de viudedad. 
 Certificación de tener la patria potestad de los/as  hijos/as. EN EXCLUSIVA por el/la solicitante. 

(La cual ha de ser acreditada presentando copia de  la sentencia judicial a tal efecto, no son  
consideradas familias monoparentales los casos de divorcio o separación con patria potestad 
compartida). 

 Acreditación de ser el único progenitor. (Lo que se acreditará aportando copia de  libro de familia 
y/o certificado de inscripción de Registro Civil). 
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Para una correcta valoración de su solicitud:  
El órgano instructor podrá requerir a la persona solicitante cualquier documento indispensable para 
dictar resolución. 
Todos los documentos deben ser legibles, y en caso de haber sido emitidos en otros países, deberán 
estar traducidos al castellano. 
La fecha de expedición de los certificados deberá ser lo más próxima posible a la solicitud, y en todo 
caso no superior a seis meses.  
 
 
 
IMPORTANTE 
El anexo II Clausula consentimiento consulta de datos Unidad familiar, es obligatorio 
cumplimentarlo debidamente firmado en aquellos casos donde existan miembros computables de la 
unidad familiar (cónyuges, ascendientes, descendientes mayores de 16 años).  
 
En el supuesto de oponerse o no autorizar a la Administración para la consulta de datos, además 
de la documentación citada, deberá aportar los siguientes datos relativos a todos los adultos de la 
unidad de convivencia:  
    • Certificado tributario de Nivel de Renta.  
    • Consulta de Datos de Identidad.  
    • Datos de residencia a través del Servicio de Verificación de Datos de Residencia 
    • Datos de familia numerosa.  
    • Certificación de pensiones y prestaciones económicas  
    • Certificación de prestaciones por desempleo, en su caso. 
    • Informe de Vida laboral.  
    • Información catastral 
    • Discapacidad 
    • Dependencia 
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