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Anexo II

Programa de materias del Cuerpo de Auxiliares Administrativos

Tema 1.- Constitucion Espafiola de 1978: Titulo Preliminar. Derechos vy
deberes fundamentales: Derechos y libertades; Garantias y suspension de
derechos vy libertades. Control judicial de la Administracién.

Tema 2.- Estatuto de Autonomia de la Regién de Murcia: Organos
institucionales. Régimen Juridico. Reforma del Estatuto.

Tema 3.- El Presidente. El Consejo de Gobierno de la Regién de Murcia.
Los Consejeros. La Administracion Publica de la Region de Murcia; Régimen
juridico, organizacion y funcionamiento. Administracion institucional. El instituto
Murciano de Accién Social (IMAS) y naturaleza, régimen juridico, de organizacion
y funcionamiento. La Fundacidon Murciana para la Defensa Judicial y Curatela y su
naturaleza y régimen juridico, de organizacién y funcionamiento.

Tema 4.-. Régimen Juridico del Sector Publico: Ambito de aplicacién y
principios generales. Derechos de la ciudadania.

Tema 5.- Disposiciones y actos administrativos: Disposiciones
administrativas; Requisitos de los actos administrativos; Eficacia de los actos;
Nulidad y anulabilidad.

Tema 6.- Iniciacion, ordenacidn, instruccion y finalizacidén del procedimiento
administrativo.

Tema 7.- Revision de los actos en via administrativa. Responsabilidad de las
autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Tema 8.- Estatuto Basico del Empleado Publico. Clases de personal al
Servicio de las Administraciones Publicas. Derechos y Deberes de los empleados
publicos. Estatuto de los Trabajadores. Derechos y Deberes Laborales basicos.
Derechos y deberes derivados del Contrato.

Tema 9.- Ley de Contratos del Sector Publico: Ambito de aplicacién
subjetiva. Concepto y disposiciones comunes a todos los contratos. Objeto y
requisitos de los contratos.

Tema 10.- Ley de Hacienda de la Regidon de Murcia: Principios generales.
Concepto, elaboraciéon y aprobacién de los Presupuestos Generales de la
Comunidad Autéonoma.

Tema 11.-. La sede electrdnica. La identificacién y autenticacion de
las personas fisicas y juridicas para las diferentes actuaciones en la gestién
electrdnica. El documento electrénico. El expediente electrénico. La Plataforma de
Interoperabilidad.

Tema 12.- Informacion administrativa y atencion al ciudadano en los canales
presencial, electrénico y telefénico.

Tema 13.- Los Archivos y el Patrimonio Documental en la Regién de Murcia.
Concepto de documento y archivo. Sistema de archivos de la Regidon de Murcia.
Ordenacién de documentos.

Tema 14.- Los documentos administrativos: Concepto, funciones y
caracteristicas. Clasificacion y caracteristicas de los documentos administrativos
emitidos por la Administraciéon. Estilo administrativo en la redaccién de
documentos.

Tema 15.- Ley de Prevencién de Riesgos Laborales: Derechos y obligaciones.
Servicios de prevencion.
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Tema 16.- Normativa de Igualdad. Transparencia y acceso a la informacion
publica: conceptos fundamentales. La proteccidon de datos de caracter personal:
principios reguladores y derechos de las personas. Etica publica. Codigo de
conducta del personal empleado publico. Proteccion del Informante. Buzén del
Informante.

Murcia, a 8 de julio de 2025.—La Gerente de la Fundacién Murciana para la
Defensa Judicial y Curatela, Maria Dolores Sanchez Alarcén.
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